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1 APRESENTACAO

O Sistema Lyceum - UEMG foi lancado oficialmente em setembro de 2023, com o
objetivo de modernizar, integrar e agilizar a gestdo académica da Universidade do
Estado de Minas Gerais. Estao previstas funcionalidades para todos os ambitos de
atuacdo da Universidade — ensino, pesquisa, extensado e gestdo — e voltados para
diversos publicos institucionais — estudantes, professores, secretarias académicas,

gestores e egressos.

O Portal Docente € uma interface online do sistema Lyceum - UEMG, por meio da
qual é realizada a administracao da rotina académica. Por este portal, as professoras
e professores da UEMG poderao realizar contato com os estudantes, com a Secretaria

Académica e com a Coordenacéao de Curso.

Entre as funcionalidades disponiveis no Portal Docente estéo:

e Acompanhamento da agenda;

e Envio de arquivos, avisos e e-mails a estudantes;

e Preenchimento de diario eletrdnico;

e Cadastro de Ementas e Planos de Ensino das disciplinas;

e Acompanhamento do rendimento e frequéncia dos estudantes;
e Acesso a relatérios de notas e frequéncia,

e Solicitacdo de agendamentos e servicos;

e Lancamento de Notas e Faltas, entre outras.

Este Manual de Uso visa orientar a auxiliar os docentes da UEMG na utilizacdo do

sistema Lyceum — UEMG.

Caso ainda figue com alguma duavida ou dificuldade, por favor, procure a Secretaria

Académica de sua Unidade ou envie um e-mail para suporte.lyceum@uemag.br.



mailto:suporte.lyceum@uemg.br
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2 ACESSO AO PORTAL DOCENTE
2.1 Link de acesso
No Lyceum — UEMG, existem diferentes portais para Estudantes, Docentes e

Secretaria. Para acesso ao Portal Docente o link é:

https://luemg.lyceum.com.br/DOnline/DOnline/avisos/TDOL303D.tp

2.2 Primeiro acesso

No seu primeiro acesso vocé deve utilizar seu
CPF como usuério (exemplo:11122233344) e
sua data de nascimento como senha (exemplo:
11223333). Orientamos que vocé altere esta

senha apds o primeiro aceso.

Unr o € uail, CIF aus Coion de Matsicade pors
etrtuse s tagm.

2.3 Termo de Consentimento da Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD

No seu primeiro acesso vocé deve aceitar o Termo de Consentimento da Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD. Este termo apresenta quais serdo os dados pessoais e
os dados pessoais sensiveis coletados pelo sistema e a forma como eles serao
tratados pela Universidade para garantir a execuc¢ao da politica publica. ApGs o aceite

do Termo, vocé conseguira acessar todas as funcionalidades do sistema.

2.4 Esqueci minha senha

Caso vocé tenha esquecido sua senha, solicite a
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recuperagdo de senha na tela principal de
acesso, conforme indicado na imagem ao lado. Sefa beitivindo!
As orientagcbes para reset de senha serdo N e
encaminhadas para seu e-mail institucional. 11122233344

=i Tl

Secretaria Académica de sua Unidade para que _
Entrar

seja verificado seu cadastro e informacgfes de

Caso a dificuldade de acesso persista, procure a

acesso ao sistema.


https://uemg.lyceum.com.br/DOnline/DOnline/avisos/TDOL303D.tp
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3 CADASTRO DE PLANO DE ENSINO

1° Passo: Acesse a opgao “TURMAS” e “PLANO DIDATICO PEDAGOGICO” no menu
superior.

ANISOS  CALENDARIC DISCIFLINA - NOTAS EFALTAS  DOCENTE

[ TURMAS

1 I OCORRENCIAS

REPOSICAC DEAULA

I FLANO DIDATICO E PEDAGOGICD. I

FLAMEIAMENTO DIDATICO DETALHADD

ACERVO DA TURMA

2° Passo: Escolha a turma/disciplina para a qual deseja cadastrar o Plano de Ensino.
Caso o professor esteja vinculado a somente uma disciplina do semestre letivo em
curso, a disciplina sera automaticamente selecionada pelo sistema.

Atencdo: As disciplinas mais recentes estardo nas Ultimas paginas. Para ir para a ultima

pagina é so clicar no icone >> na parte inferior da lista de turmas.

Turmas de Dacents

Escoba a turma £l

28107/2023 2107/2023° 5

18713(2023  23/13/2023 5

-

3° Passo: Preencha as definicdes do Plano de Ensino e salvar.

Atencéo: Caso o docente queira replicar o Plano de Ensino cadastrado para outra turma basta

clicar na opcao “Copia Plano de Outras Turmas”.

Flano Didatics « Pedagagica -
scicnar uma Turma: &
frad Tarma PEDES Wabicuades  §
[ e Hentd Ferioes st Piods e 20250
Det,
At Fedsg. £ Rl ety
UNE Bess, | Unidede Azt i - Gradacls
5 v

s Desnigher CoTCetsncies B ten

Hetdzioga rseaiagten e | CTE S ASHECED  Avmiagis notcoal s Sl seecoe S e froe
Miaidaes ArstiTaces Slagiatie EEuCoRAPARASTA

U, i 05 Bare P BERAR, aancha hoddos [etaggans
s e

ElFspicos do planai o ind
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4° Passo: Preencha os tépicos do plano. O docente pode alterar, excluir ou criar novos

topicos. Os topicos referem-se ao assunto ou tematica desenvolvida durante as aulas.

urépicos do plano: ‘_4. —

@

Semana UEMG Unidade Ihirité de
acolhimento ans estudantes.

Introducdo do estudante ro
Ambiente Virtual de
Aprendizagem,
3 Modalidade de Educacda a
»

Pagina T del f,) Evibnda © registros da 9

Tapico 1 Ascunto/Abvidada | Semana UEMG Uridade Thirits de acolhiments aes astudantas,

Bibiogratia Observacies

Recursos

B L J 2K Exchir J m

Pronto! O Plano de Ensino esta preenchido.

4 CADASTRO DE CONTEUDO DE AULA

4.1 Cadastro do conteudo da aula pela agenda
1° Passo: Consulte se o Plano de Ensino da disciplina esta preenchido e se foram

criados os topicos do plano, conforme item 3 deste manual.

2° Passo: Acesse a opcdo “CALENDARIO” e “AGENDA” no menu superior para

consultar suas aulas cadastradas.

As aulas sdo geradas automaticamente pela secretaria, a partir das informacdes de

cadastro da turma: data de inicio e término da disciplina, dias da semana e horarios

de aula. O docente nao realiza o cadastro de aulas, apenas de seu conteido por meio

da vinculacdo dos tépicos do plano de ensino.

avisos [ TURMAS DISCIPLINA NOTAS EFALTAS DOCENTE
AGENDA

I HORARIO DE AULAS

Nio existe aviso em sua caixa de mensagens! CALENDARIO DE AVALIACOES
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3° Passo: Escolha uma das aulas cadastradas na agenda para visualizar os detalhes.

Aparecera a tela de Agenda do docente.

6 7 8 9 10 11 12
13 14 15 16 18 19
20 (21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 3L

o o Bsucachn
Bl

Polticas Pubacas
anes & Esucachn
Dasica

[ 17/08/2023  E9:20-20:10 aulz 2PEDBE

Polzicas Mibeeas
Pam a Efucache
Hatica

17/08/2023 20:2%-21:13 Ayl ZrEoar

Politicos Miblea:
P23 3 ESucacyn
Basica

i7/06/3923  21:15-22:0%5 Ayl APEDUE

Extingo 4 ragiiros o &

A

T2 Pagne| 7 oot %

[

4° Passo: Vincule os tdpicos indicados no Plano Didatico Pedagégico a aula selecionada.
Esse procedimento pode ser feito em “Atribua itens para esta data ou altere o comentario”.

Dessa forma, a aba de Diario Eletronico ser& aberta.

Contedde da Aula

10805t Tens 00 Gl4NC BITENIC PR BR3 agenda.

Unid. Resp.  Faculdade de Ecucacho - Giaduacho

s <tecionar uma Turma: & wo
Dseente Eresil Turma | 2PEDEE Mitriclado: 35
Cursa Pedagega Disciplina DE0GOE-PEDD11 - Pokbcas Pibicas Turno Maite Periods Letirs | Perinde fetive 2023/02
: pan a Educacio Basica
nld. Fisica Situngie Abarta
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5° Passo: Escolha o tépico que deseja vincular a aula escolhida. Mais de um topico

pode ser vinculado a uma mesma aula, assim com o0 mesmo topico pode ser vinculado

a mais de uma aula. Clique em “salvar” para finalizar o procedimento.

Diario Eletrinico
lise1ecionag Dats 17/08/2023  Aula 2 Haréria 18:30 Horana Fim - 20:10 £y Uso
7{ Inicis
ta o
Cirs } E e 37
= 2 “I nstruches: 29 uso |
Unid. Fisica
1 Insercao/Remocac de aulas/itens do plano
" Marque as linhas que deseja incluir @ desmarque as linhas que deseja remover.
| Comentario
A Clique sobre o comentario para preenché-lo.
1
in "bkl Recursos e Observagdes
- Az alteragbes aplicadas a estes campeos serdo feitas em todas as agendas que tiverem a item alterada.
- Vol | =
alvar
Clique em Salvar para confirmar s alteragoes efetuadas.
¢ one o comertério
Assunto
opIniaog pubicg. e
£ - @2 A NATUREZA DA POLITICA E A EDUCACAC: A auLsz
Ibeleuone 0 educacio, 2 escola & a polfica.
item = Acolhiments dos ectudantes, apresentacdo do Plano
de Ensing, cleboragde do cronograma de aula
integrada com OFSE, -
L]
_ Pagina det DL Exibindo 10 registros dg 10
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4.2 Cadastro do conteudo da aula pelo Diario de Classe Eletrénico
1° Passo: Consulte se o Plano de Ensino da disciplina esta preenchido e se foram

criados os tdpicos do plano, conforme item 3 deste manual.

2° Passo: Acesse a opcao “DISCIPLINA” e “DIARIO ELETRONICO” no menu superior

para consultar suas aulas cadastradas.

As aulas sdo geradas automaticamente pela secretaria, a partir das informacdes de
cadastro da turma: data de inicio e término da disciplina, dias da semana e horérios
de aula. O docente nao realiza o cadastro de aulas, apenas de seu conteido por meio

da vinculacdo dos tépicos do plano de ensino.

AVIS0S CALENDARIO TURMAS DISOPLNA NOTAS EFALTAS DOCENTE

PORTURMA

1430 exisTe 2uis0 B 32 (20 de Mensagens EMENTA

3° Passo: Escolha a turma/disciplina para a qual deseja cadastrar o Plano de Ensino.
Caso o professor esteja vinculado a somente uma disciplina do semestre letivo em

curso, a disciplina sera automaticamente selecionada pelo sistema.

MEDS CALENDWRO TUSWAS DISCRLIA WOTAS EFAUAS DOCENTE

Turmas do Dacents

Escobra a tumna

—

B raava 10ez L Exibindc gt 13- 1902 19
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4° Passo: Nesta tela serdo apresentadas todas as aulas da agenda do docente, que

podera editar os topicos cadastrados nestas aulas.

[ | ra— Deogied GHRBA-PODNE - Mol m Pl e Tems | Mgt Paats Loy | Pasiads brles JEIANT
et o il B Bl
il " Lea S ey Ll
Und Smp  Pecaidads de Bfocache - Goadoagic
imem ey efry be—a
“r.-lu-r:n.m.r- wwls gue denejs abierss, incledr ow saclisir by & =

Lriecione uma xuls o clgque e AReree’ pete e o, dfte s oo mcics Hena
Chiigae a G fesd de d1006 bty sy’ pas pHPL Ber St Iuimas

Chigran arm Wipwe iber pare cutra daks” s mover A do dibic ame outra date. fxes date pode er enissicr oo pogismce

-y i b e T s a

| Hedier i | diemilena P | B

# 17 [ SRIFRED

i T T ] Py [t ol ksiee, -« el Dplpiey E
miniarARcla J8 Mass it Erass,

chabragie S8 tronsgrima Su el
rhagindls com OFSE

1 g wli u

- | 11438 Din®es Ay

a s LR i Ik
Thgma o1 f.:r Exbrse & spgaiom o3 4

I]i-rlu----n-q del g deie o aReras dnilebi ao casiulf e

4° Passo: Vincule os tépicos indicados no Plano Didatico Pedagodgico a aula
selecionada. Mais de um topico pode ser vinculado a uma mesma aula, assim com o

mesmo topico pode ser vinculado a mais de uma aula. Clique em “salvar” para finalizar

0 procedimento.

Diario Eletrinico

lise1eciona Dats 17/08/2023  Aula 2 Haréria 18:30 Horana Fim - 20:10 &y usu

| Inicis

Mincants :J
';J

Curso P i o 232302
| Ellnstrucaes: 29 uso

Uinkd, Fikica:
| Insercao/Remocac de aulas/itens do plano

Marque as linhas que deseja incluir @ desmarque as linhas que deseja remover.

Comentario
Clique sobre o comentario para preenché-lo.

Recursos e Observagdes
Az alteragbes aplicadas a estes campeos serdo feitas em todas as agendas que tiverem a item alterada.

3 Viplar J

Salvar
Cligue em Salvar para confirmar 25 alteracdes efetuadas.

" Adicione o comentdrio

opImiag pubiicg.
@z A NATUREZA DA POLITICA E A EDUCACAC: A AULAZ

eduracin, = escola e a palitica.

Selecione o
item

]

Acolhiments dos ectudantes, apresentacdo do Plano
de Ensino, eleboracde do cronograma de aula
integrada com OFSE,

L]

Pagina de't| 2p 2201 Exibindo 10 registros dg 10

Pronto! Os conteudos das aulas da sua disciplina estéo
cadastrados.
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4.3 Impresséo do Plano de Ensino Detalhado

1° Passo: Acesse aopcao “TURMAS” e “PLANEJAMENTO DIDATICO DETALHADO”
No menu superior.

AVISOS CALENDARIO - DISCIPLINA  NOTAS EFALTAS DOCENTE

TURMAS

OCORRENCIAS

REPOSICAO DE AULA

PLANO DIDATICO E PEDAGOGICO

PLANEJAMENTO DIDATICO DETALHADO

ACERVO DATURMA

2° Passo: Escolha a turma para a qual deseja cadastrar imprimir o Plano de Ensino.
Caso o professor esteja vinculado a somente uma disciplina do semestre letivo em

curso, a disciplina sera automaticamente selecionada pelo sistema.

AVEDS CALENDWED TUSSaS DICPLAI WOTAS EFALTAS COCENTE
Turmas de Docents

Escolra a tuma

BE rina] ez LY

Exibindo segiabios 13- 150 18

3° Passo: No final da pagina, no campo “5 — Emissao de relatérios”, faga o dowload
do Relatorio de Planejamento Didatico. Sera emitido um documento em pdf com plano
de ensino, aulas geradas e topicos a elas vinculados.

EEmisséo de relatérios: .L'{‘ uso

| 4, Relatério de Planejaments Diditice I
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5 LANCAMENTO DE FALTAS

Atencdo: 1) Antes de realizar o lancamento das faltas, certifique-se de que as aulas foram
cadastradas pela Secretaria e constam na sua agenda.

2) Nao ha cébmputo de faltas para a carga horaria EaD das disciplinas. Assim, sO € gerada
lista de frequéncia para a carga horéria presencial. A frequéncia final do estudante é calculada
com base na carga horéria total da disciplina (EaD + Presencial).

1° Passo: Acesse a opgao “NOTAS E FALTAS” e “LANCAR FALTAS” no menu

superior.

ANSOS CALENDARIO TURMAS DISOPLINA DOCENTE
AVALIACOES
P caeanoms .
1
| LANCAR FALTAS |
|
ABONAR FALTAS

HISTOGRAMA DE NOTAS

CRITERIOS DE AVALIACAQ
LANCAR NOTAS NO HISTORICO

LANGAH FALTAS NO HISTORICO

IMPRESSAO DE DIARIOS

IMPRESSAO DE DIARIOS DO HISTORICO

2° Passo: Escolha a turma para a qual deseja lancar as faltas. Caso o professor esteja
vinculado a somente uma disciplina do semestre letivo em curso, a disciplina sera
automaticamente selecionada pelo sistema.

Atencdo: As disciplinas mais recentes estardo nas Ultimas paginas. Para ir para a ultima

pagina € so clicar no icone >> na parte inferior da lista de turmas.

Turmas de Dacents

5
18/08/2023 5
08/09/2022 28/02/2023 §
5

5

Escoba a tunma

: b

08/09/2022  38/02/2023
/072023 2710772023

18742023 2342025 5

‘Exibinda segistos 13- 9 de 18
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3° Passo: Escolha a aula cadastrada na agenda para a qual deseja lancar faltas.

Elicatenddrio de Aulas

&5 usa

6 7 8
13 14 15
20 21 22
27 28 29

16

30

10 11

17
050805-FEDOL - Puiticiss
Plilices nars & a0
Bsica 18:30
050905 PEDGIL -

18

:2
OS0808-PEDO1L
Pistilicis grar;

25

31

12

19

26

4° Passo: Escolha a data inicial de langamento e a quantidade de dias que deseja exibir.

nSEIE(ionar Datas:

&9 uso

Data Inicial
Langamento:

18/08/2023 o

Qtde. Dias Exibigdo:

I

nLan;ar Faltas:

Data de Baixa:

15/11/2023 =

“

Aline Gongalves da Siva Matriculado

AJige Maria Saraiva Carvalho  Matriculado
Ledo

ANANDA LUCILIA MARQUES ~ Matriculado
Andreza Martins Bittencourt ~ Matriculado
Catharina de Sena Borges Matriculado
Teixeira Cardoso

Igor Jose Rodrigues Ferreira  Matriculado
Jagqueling Pereira Ferreira Matriculado
Karen Silva Ribeiro Matriculado

Vildarn Carmamdnan An Almesids Mateicnladn

0.00

0.00
0.00
0.00

0.00
0.00
0.00

nan

000 OoOoo

000 OoOoo

18/08 | 18/08 | 18/08
19:00 | 19:50
19:50 | 20:40 | 21:

000 OoOoo

18/08 | 25/08 | 25/08 | 25/08
45 | 19:00 | 19:50 | 20:
2:35 | 19:50 | 20:40 | 21:45

000 OoOoo

000 OoOoo
000 OoOoo
000 Oooo
000 Oooo

25/08 | 01/09 | 01/09 | 01/09 | 01/09
45 | 19:00 | 19:50 | 20:55
22:35 | 19:50 | 20:40 | 21:45 | 22:35

000 Oooo
000 Oooo
000 Oooo
JO0O0O OoDoo o



5° Passo: Indique o0s estudantes faltantes,

estudante/aula. Clique em “salvar” as alteracdes.

“Selen'ionar uma Turma:

clicando
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na opcdo referente a

&¥ uso

Doente Email IPEDEE 35
Cuiret Patagogia Distipline | 0S0S0E-PEDDL - Pesllicas Plblicas Mol Perioda Litivo | Periocs letive 2023502
para & Edueatio B
Unidl, Fisica Sals Stuscio Aberts
Ui, Resp. | Facubiage de Educecdo - Gravuzgde
G seecnnerouta tama |
s Fallas fcusy
nLam;ar Faltas: & uso
|oenafzoes i
Matriculado a
Matritylads  0.00 O o o O
e Margal il Matricudads  0.00 O o o O
Hasrienenl Fereis
Matricudad 0.00 O o o O
Matriculado  0.000 o o (]
Matrfeulado 0.0 O o o O
Matriculads  0.00 o o 0
-
iti ios: =]
EREmitir Relatdrios: &5 uso
Salecione 2 presanca para impressi e — [ g naustizar
Més pars impressio co compraw w2023 ) C Msustizar
E-Lam;ar Faltas: 27 uso
Mive Jerwiifer Cordein Malriculado  0.00 -
Tuse
Mire: Ao de Sile Matriclada  0.00 O o o o
Matricutada  0.00 O o O
Matriculadn 0.00 o O
Malrindads  0.03 (] =
hea Cristins Gorgebves de Matriculado  0.00 3 O
Stz
Az Cristing diss Matricidado  0.00 O O O
-
EBEmitir Relatérios: oY uso
Selerione & 16 8 prisencs i iinpross \7/08 12:30 1920 | & Wanalizae
2i2023 = .i. Wlsuallzar

Pronto! As faltas estao lancadas.
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6 CADASTRO DE AVALIAQC)ES
1° Passo: Acesse a opcéo “NOTAS E FALTAS” e “AVALIACOES” no menu superior.

ANTEOS  CALENDARD. TURMAS . DISCIPLINS

AWALACOES

I LANCAR NOTAS L il

N0 @a5ts S50 aM 54s CiG 00 mensagens LANCARFALTAS
AZONARFALTAS
HISTOGRAMA DE NOTAS.

CRITERICS DE AMALACAD

LANCAR NOTAS KO HSTORKO
LANCAR FALTAS NO HIFTGRICD
|IMPRESSAC DE DIARIDE

IMPRESSAE DE DiARMDS DO HETORICD

2° Passo: Escolha a turma para a qual deseja cadastrar as Avaliacbes. Caso o
professor esteja vinculado a somente uma disciplina do semestre letivo em curso, a
disciplina sera automaticamente selecionada pelo sistema.

Atencao: As disciplinas mais recentes estardo nas Ultimas paginas. Para ir para a ultima

pagina € so clicar no icone >> na parte inferior da lista de turmas.

Turmas de Docents

ey 5
D8/0R(2022 28/02/2021 5
08002002 180X3013 &
B/IGT0IT 2O 5

Escoba a uma

AT N S

B rana] 1z D03 “Edbinda ieqistias 13- 150e 19

3° Passo: Escolha a avaliagédo pré-cadastrada que deseja editar.

Atencdo: Foram pré-cadastradas 30 (trinta) avaliacbes por turma. A nota final é a somatoria
destas provas. O professor deve renomear as avaliagbes conforme proposta metodoldgica.

N&o é necessario utilizar todas as avaliacGes. Edite o que for utilizar eignore o restante.

Descrcio |Ordem | Dotz | Horann | Dnuigaghs | st | Supesdn

: Exams Esaccal
Escolha a avabagio e ——

e dessja editar R‘T Evaimcio 1

vz aralisgie 2
a3 &walagio 3
Ay

s

SIC RIS [

e
v - 2

Figna o) PP Extiec fegstos 1 - 1202 31

e o0

dumacs B Dmsenciy avakachs L e

Subduping Suleparinds odician [
Data Hurdre TivkgEgse

Pnr Bmviste Mot Mizma Trabalfie =]
Fdrmuls

Rocuparacio

Hecaseracia? ™| dase Recuserache? [ Tidige Ausbacic Base Hota Hizse Recupercia
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4° Passo: Faca as alteracfes nos parametros necessarios e salve.

> Destame J | seve J

Aveliacio & Descriche Prnliagso 1] Orddeni®

Subdiscipinn (Selecione) v | Subperindo Selacione v Oficinl?

Data ) Hordrio® Dats Divulgagio® )

Nota Maxima® Prazo Rovsso [N Tratghw?

e Este campo ndo ¢ obrigatonio. Ele indica a data limite

para lancame dz nota pelo docente e barra a edicdo de

Recuperacio notasapos a d icada

RUCUDIaEo? Baa Rocupiragior Codiao Avallagdo Basy  soledons v Nota Baso Recuparagiot

* Pasicione 0 mouse sobre 6 compo para obter informaxdes de preenchimento

Pronto! Suas avaliagdes estédo cadastradas e salvas.

Observacao: Caso queira aproveitar oS mesmos parametros ja cadastrados em
outras disciplinas ou em semestres anteriores, basta selecionar a opg¢ao “Copiar

avaliacdes entre turmas”, escolher os dados de origem e os dados de destino.

: >
o B ~
Ellseluciane o5 dades de destine: & =
[..:.,p-. as avaliagdus da turma de origem para s turma de dusting N & wo

= ]
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7 LANCAMENTO DE NOTAS
1° Passo: Acesse a opgao “NOTAS E FALTAS” e “NOTAS” no menu superior.

2° Passo: Escolha a turma para a qual deseja cadastrar as notas. Caso o professor
esteja vinculado a somente uma disciplina do semestre letivo em curso, a disciplina

sera automaticamente selecionada pelo sistema.

Periodo Letiv Té = =
Disciplina Turma eriodo 0 Ermino | Previtas Dadas

) CMC ENSINO DE GEOGRAFlAl PEDSM PEr‘Iodo Ietlvo 2021.’02 27.-"09,"2021. ].7.-"03.#’2022
093029-IBIRI INTEGRACAO CURRICULAR V PEDSHN Periodo letivo 2021/02 27/09/2021 17/03/2022 5 0
098026-IBIRIT CMC - ENSINO DE GEOGRAFIA L PEDSHN Periodo letive 2022/01 06/04/2022 18/08/2022 5 o
098026-IBIRIT CMC - ENSINO DE GEOGRAFIAL PEDSHN Periodo letivo 2022/02 08/09/2022 28/02/2023 5 o
093029-IBIRIT INTEGRACAO CURRICULAR V PEDSH Periodo letivo 2022/02 08/09/2022 28/02/2023 5 o
952852-IBIRIT Tép. Esp.: Representacfes Sociaiz Leitura, Escrita e PED7M Periodo letive 2023/01 25/07/2023 27/07/2023 5 o
Leframenios
I 954258-IBIRIT Top. Esp.: Educ. a Dist: Persp. Pollico-hstorcas, o0 & PEJBM Periodo letivo 2023/02 18/12/2023 22/12/2023 5 1] I
Arault. Pedag.

*

@na 2|de 2 E Exibinde registros 13 - 19 de 18

3° Passo: Caso queira, vocé pode aplicar algumas opcdes de visualizacdo das
avaliacdes cadastradas para facilitar o lancamento das notas:

PR

uopgd TH &5 uso
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Na opgao “Critérios de Avaliacdo”, vocé pode consultar as avaliacbes cadastradas

anteriormente e a nota maxima que foi atribuida a cada uma delas

uﬁpcacsi £y usa
-~
Férmuiz Crmsrio Avatacio:  [AV0-AVZ4AVTE AVELAVS S AVEL AVT L AVE S AVDL AV AT Farmula Médiz Rinal: (AT AN 24BN A - AT AV - ANT L AVE AW SH ANV 10+ AY]
*
= Mata

frlndy Mavima

Ayt - Ve exphcativo 1 3

A2 - Video explicativo 2 3

A3 - Video explicative 3 3

A4 - Video axphcative 4 3

avs - Wideo explicativo 5 3

AVE - Video explicative 6 3

Pégna 1003 PP € Exivinda ragistros 1- 12 de !

Na opcao “Médias” vocé pode optar por marcar “Mostrar Média Final” para a ver a

nota acumulada de cada estudante no campo de visualizacdo de notas.

~
Mostrar Media Final?
Mostrar Média C&7 [
v
uLangamentn de notas: £ uso

o Desiazer  [Z|Salvar

O N N R R R R L
. . 3.0 3.0 3.0 2.0 3.0

Matriculade 68.0 2.0 1z.0 400

= Matriculado 63.0 3.0 3.0 3.0 3.0 2.0 3.0 120 400
Matriculado 70,0 2.0 2.0 2.0 2.0 3.0 2.0 12.0 40,0
Matriculade 70.0 3.0 2.0 3.0 3.0 3.0 3.0 1z.0 400
Matriculado 70.0 3.0 3.0 3.0 3.0 3.0 3.0 120 400
Matriculado £8.0 2.0 2.0 2.0 2.0 2.0 2.0 12.0 40,0
Matriculado 70.0 3.0 2.0 3.0 3.0 3.0 3.0 1z.0 400
Matriculado 70.0 3.0 3.0 3.0 3.0 3.0 3.0 120 400
Matriculado 70,0 2.0 2.0 2.0 2.0 3.0 2.0 12.0 40,0
Matriculado 68.0 2.0 2.0 3.0 3.0 2.0 3.0 120 400 -

Na opcéao “Selecionar avaliagcbes a serem exibidas”, vocé pode filtrar as avaliagdes

gue deseja visualizar no campo de langamento de notas.

+
D=scricaa
\.';:l explca'_';'\.fc- i
Video explicative 2
\ideo explicative 3
7| av4 \ideo explicative 4
| avs Video sxplicative §
[F3| ave wideo explicabive &
1 vz Dindmicas de grupo
[ ava Condugio do
trainamankto
T oaws Avabagio final
|| EE Exame Especal
|71 avio

Pzgina 16 PP E

Fifrar Avalecdes
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4° Passo: Efetue o lancamento das notas, preenchendo, com valores, as células

referentes ao estudante/avaliacao. Salve as alteracdes realizadas.

ER s rismanta de matan

B R ey N e
bl s, My s i
LIEF I )
Buin s Ltwees P

B Uees Fieama N Fealds

i bl

M il

oy dass
Mgt s s
i el
i e
M ket
L LT ]
Haara it
L [ T

Pronto! Suas notas foram lancadas e salvas.
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8 SOLICITACAO DE REPOSICAO DE AULA
1° Passo: Acesse a opgéo “TURMAS” e “REPOSICAO DE AULA” no menu superior.

TURMAS

OCORRENCIAS

MNao existe aviso em sua caixa de mensagens! REPOSICAO DE AULA

PLANO DIDATICO E PEDAGOGICO

PLANEJAMENTO DIDATICO DETALHADO

ACERVO DA TURMA

2° Passo: Escolha a turma para a qual deseja remarcar aulas. Caso o professor esteja
vinculado a somente uma disciplina do semestre letivo em curso, a disciplina sera
automaticamente selecionada pelo sistema.

ANEOS CALENDWBO TURMAS DIEOPLMA 1W0TAS EFALUS  COCEWTE
Turmas de Dacents

Escoba a tunma

Esibinda seqiitrus 13- 15 8e 18

3° Passo: Escolha a data da aula a ser remarcada e selecione a opgao de “Inserir
Reposicao de Aula”.
‘;.

Deto Ao T — o da olcocio Undace e

; Paginz 1d21 “> Sem ragistros para exihir

Seledons 3 data para Lancamento o novas Reposicies de Aula: | (Listz vana)l ¥ l
_ﬁ. Inserir-Reposiciio-de Aula ] l

** Para inserir uma nova solicitacdo vocé deverd escolher uma data para ¢ lancamente de reposicdo da aula.




UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE MINAS GERAIS | uemc

Pro-Restoria de Graduagiao

4° Passo: Informe a unidade fisica, data, o turno e horario de reposicéo, confirmando
o pedido por meio do botao “Efetivar”.

Atencdo: Apos realizar a solicitacdo de remarcacdo de aula basta a secretaria validar o
processo para gerar automaticamente todos 0S processos necessarios para a reposicao da

aula, como por exemplo a geracéo de agenda.

Tuma: Seledune. -

[Auta 1] L o Mo de Témie: 0000

|nmu I._a o

Pronto! A aula foi remarcada.
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9 IMPRESSAO DE DIARIOS
1° Passo: Acesse a opcdo “NOTAS E FALTAS” e “IMPRESSAO DE DIARIOS” no
menu superior.

AVISOS CALENDARIO TURMAS DISCIPLINA _ DOCENTE

AVALIACOES

LANCAR NOTAS

LANCAR FALTAS

ABONAR FALTAS

HISTOGRAMA DE NOTAS

CRITERIOS DE AVALIACAO

LANCAR NOTAS NO HISTORICO

LANCAR FALTAS NO HISTORICO

IMPRESSAOQ DE DIARIOS

IMPRESSAO DE DIARIOS DO HISTORICO

2° Passo: Escolher a turma para a qual deseja imprimir diarios. Caso o professor
esteja vinculado a somente uma disciplina do semestre letivo em curso, a disciplina

sera automaticamente selecionada pelo sistema.

Aul Aul
pisapina _ fume periado Letivo m Témino I
evistas adas

95026-IBIRIT CMC - ENSINO DE GEOGRAFIAI PEDSM Periodo letiva 2021/02  27/09/2021  17/03/2022 0
098029-1BIRIT INTEGRAGAQ CURRICULAR V PEDSN Periodo letiva 2021/02  27/09/2021 17/03/2022 S 0
095026-IBIRIT CMC - ENSING DE GEOGRAFIA| PEDSH Periodo letivo 2022/01  06/04/2022 18/08/2022 5 0
095026-BIRIT CMC - ENSING DE GEOGRAFIAL PEDSH Pericdo letive 2022/02  08/09/2022 28/02/2023 S 0
09E029-IBIRIT INTEGRACAO CURRICULAR V PEDSN Periodo letivo 2022/02  08/09/2022 28/02/2023 5 o
952582-IBIRIT Tép. Esp.: Representacies Socials, Leitura, Escrita & PED7M Periodo letivo 2023/01  25/07/2023 27/07/2023 5 0

Letramentos
WRIF Top. Esp.: Educ. a Dist: Persp. F‘olmco historicas, Mod. & PE]SM Periodo letiva 2023/02 18/12/2023 22/12/2023 5 1] I
Arault Pedas
4 »

@na 2 de2 E Exibinde registros 13 - 19 de 19
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3° Passo: Escolha o documento que deseja imprimir. Sera emitido um documento em
formato pdf.

nlnforml o més e ano:

&5 uso

Relatorio de Frequénda Diara

¥, Belatorio de Fraquencia Didria Més (Todes) ~ Ano 2023
Relatdrio de Frequénda Pardal

4__] Belatono de Fraqueéncia Parcial
Relatorio de Notas

4__] Eelateno de Netas
Relatdrie por Subperiodo

* orio de F Encia par i Subperiodo  (Toces) -
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10 ENVIO DE AVISOS

10.1 Consulta aos avisos vigentes
1° Passo: Acesse a opcgao “AVISOS” e “AVISOS — CAIXA DE ENTRADA” no menu

superior.

AVISOS CALENDARIO TURMAS DISCIPLINA NOTAS EFALTAS DOCENTE

AVISOS - CALCA DE ENTRADA

I ENVIAR AVISOS/EMAILS PARA ALUNOS

NEo existe aviso em suz caixa de mensagens!

10.2 Envio de avisos e e-mails para estudantes
1° Passo: Acesse a opgao “AVISOS” e “ENVIAR AVISOS/EMAILS PARA ALUNOS”

NO menu superior.

AVISOS CALENDARIO TURMAS DISCIPLINA NOTAS EFALTAS DOCENTE
——

AVISOS - CALGA DE ENTRADA

I ENVIAR AVISOS/EMAILS PARA ALUNOS I

Ngo existe aviso em suz caia de mensagens!

2° Passo: Escolher a turma para a qual deseja enviar avisos. Caso o0 professor esteja
vinculado a somente uma disciplina do semestre letivo em curso, a disciplina sera

automaticamente selecionada pelo sistema.

Aulas Aulas
_ Penodo e ml

CMC - ENSING DE GEQGRAFIAIL PEDSM Per‘\odolelwo 2021,"02 27/09/2021 17/03/2022
09&029.1BIRIT INTEGRAGAO CURRICULAR V PEDSN Periodo letiva 2021/02 27/09/2021 17/03/2022 5 o
09&6026-1BIRI7 CMC - ENSING DE GEQGRAFIAIL PEDSN Periodo letivo 2022/01 06/04/2022 18/08/2022 5 o)
098028-1BIRIT CMC - ENSING DE GEQGRAFIAL PEDSN Periodo letivo 2022/02 08/09/2022 28/02/2023 5 o
095029.1BIRIT INTEGRACAO CURRICULAR V PEDSN Periodo letive 2022/02 08/09/2022 28/02/2023 5 o
852882-IBIRIT Top. Esp.: Representacies Socials, Leitura,_Escrita e PED7M Periodo letivo 2023/01 25/07/2023 27/07/2023 5 a
Letramentos
I 954258 IBIRIT Top. Esp.: Educ. a Dist- Persp. Bollico historicas, Mod ¢ PEJSM Periodo letivo 2023/02 18/12/2023 22/12/2023 5 [1] I
Arouit Pedag,
4 3

@na 2 de2 E Exibinde registros 13 - 19 de 19
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3° Passo: Selecionar os estudantes para os quais deseja enviar avisos/e-mail.

EBszlecionar os Aluncs:

o5 o
E
e s o —— s ————"
M“‘ g [.=—|:_||J|_||_.T._me",|_r‘|_|.\,u,.L==” =|_|_.,J|_.r,_,,Jme,||| :
sl Aline Antonks da Silva [Ativo] alineanladioslva@yahod. com b
I Amanda Marcal do Nasceinento Perrabia [Aliva] ammanddmarcall Smgmailcom
 al! Auna Beatriz de Alcantara [Ativo] anabeatrizalcantaraS @ gmail . com
] firng Clara Araljo Menezes [Aliva] anaclaraamen
| Ana Cristing Gongalves de Ssuza [Aliva] anacristinags3@botrmail.com
[l Ana Cristina Margues dos Santas [Aliva] amna, 029561 7 @discante uemg.br
[l Anna Gabriela Loczada Costa [ALivo] annalouzada ail.com
7 Bianca Silveira Pamenta [Aliva] biamcasilveiratd amail .com e
q ' 3
Ragina de 1 <2 roome x2

Exibindg 35 regisiros de 35

4° Passo: Preencha os campos do aviso, escrevendo a mensagem desejada, e
selecione o tipo de aviso e periodo de envio. Clique em “enviar’.

Hasimio

Mensagem BIU AN &¥-ESS @IS

=
= &
dandkjzn
Selecione o tipo de envio da mensagem:
Enwiar coing avisis? Tniia T8 Térmiina 3

Enviar coing o-mad?

ERlAnexe um ou mais arquives a0 e-mail que serd enviade

£ uso
Anexer Argcive Escuther v
T
I T S
Paginz 1ded L Sem registros parm axibi
W Limpar E-ora . Anevos. sy Envier |

. & > 1
Salecisai o Mt pars mprescds da comprovaite do Disti de Fregulngs sia022 w3 Meuslizar

=i

Pronto! O aviso/e-mail foi enviado.
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11 ALTERAR/ATUALIZAR DADOS

11.1 Alterar dados cadastrais
1° Passo: Acesse a opgao “DOCENTE” e “DADOS CADASTRAIS” no menu superior.

AVISOS CALENDARID TURMAS DISCIPLINA NOTASEFALTAS DOCENTE

PATERAR SENHA

Avisos do Docente

Blag existe avisn am sia cabe de mensagans!

2° Passo: No final da pagina selecione a opgéao “alterar”.

Documanios
gy (Dt A L ot B W oo Oy Eminar 222
Gart. Profissional Skl (Dats B
FF PISTASED
Dados Banchrios
bkl oireaa Uty Comente

o AR |

3° Passo: Altere os dados necessario e selecione a opg¢ao “Salvar”.

Documentos
Tipo Rz N LEEE o Date Exp. 0311001881 (1 ] Org. Emissor  Cutros Emissore
Cort. Profissional oo Sérle Data Exp. (e[ 3
e HIOHAN00 PISPASER
Dados bancarios
v  ApiEnca Conta Corrente

Banco (Mo infrrmad)

11.2 Alterar senha
1° Passo: Acesse a opgao “DOCENTE” e “ALTERAR SENHA” no menu superior

AVISOS CALENDARIO TURMAS DISCIPLINA NOTASE FALTAS DOCENTE
DADDS CADASTRAIS

ALTERAR SENHA

2% Passo: Altere sua senha.

Sus Senha Alsl

Coinguie & iva Senhia

Conlime-2 biva Senha

g Mleal J
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Ficou com alguma davida?

Procure a Secretaria da sua Unidade Académica

Encontrou alguma inconsisténcia na migracao dos dados ou o
sistema apresentou algum erro?

Envie e-mail relatando o ocorrido para suporte.lyceum@uemg.br



