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Algumas rotinas mensais, semestrais e anuais

Rotina Período Fluxo

Preenchimento 
do ponto

Mensal Docente preenche no SEI, 
chefia confere

Assinatura do 
ponto

Último dia 
letivo do 

mês

Docente e chefia assinam 
no SEI

PGDI Final do 
semestre

Docente preenche, chefia 
confere e envia RH. Chefia 
e docente dão ciência no 

SISAD

Plano de 
trabalho 

monitoria

Início do 
semestre

Docente e monitor 
preenchem e assinam, 
chefia confere, assina e 

envia

Relatório de 
monitoria

30 dias após 
o fim do 
semestre

Docente e monitor 
elaboram e assinam, chefia 

confere e envia

Plano de 
trabalho e 
relatório

Final do ano Docente preenche, chefia 
confere e aprova com 
câmara departamental

Câmara 
departamental

Mensal Reunião

Assembleia 
Departamental

Semestral Reunião



Algumas rotinas mensais, semestrais e anuais

Rotina Período Fluxo

Autorização 
afastamento 

(curso, 
evento)

Um mês 
antes do 
evento

Docente solicita à chefia, 
câmara departamental 

aprova, docente comunica 
coordenações

Pedido auxílio 
edital 

PAPEV/PAPEX

No mínimo 
um mês 
antes do 
evento

Docente cria processo SEI, 
chefia confere e autoriza, 
direção autoriza, docente 

envia PROPPG

Elaboração do 
quadro 

docente QDA

Final do ano Chefia dialoga com 
coordenações e delibera 

com câmara departamental

Disponibilida
de de horário

Final do 
semestre

Chefia solicita, docente 
preenche para visualização 

das coordenações

Horário Final do 
semestre

Coordenações elaboram 
para apreciação dos 

departamentos



Colegiado do curso de História 2023/2025

Representantes docentes 
Ana Paula Sena Gomide - Titular / Leonam Maxney
Carvalho - Suplente
Tiago Aparecido da Silva - Titular / Jairo Paranhos da 
Silva - Suplente
Flávia Lemos Mota de Azevedo - Titular / Camila Zucon
Ramos de Siqueira - Suplente

Representantes dos departamentos 
Levi Henrique Merenciano - Titular / Raíssa Médici de 
Oliveira - Suplente (DL)
Tawani Mara de Sousa Paiva - Titular / Tatiane Kelly 
Pinto de Carvalho - Suplente (DE)
Thamara de Oliveira Rodrigues - Titular / Douglas 
Souza Angeli - Suplente (DH)
Janaína Visibeli Barros - Titular / Gilson Soares Raslan
Filho - Suplente (DCSA)

Representantes discentes
Atanazio José de Oliveira Junior - Titular / Emiliano 
Lima de Araujo e Gabriela Lourenço - Suplentes  

Na ocasião foram eleitos Ana Paula Sena Gomide e
Tiago Aparecido da Silva, respectivamente
coordenadora e subcoordenador do curso de
História.



Atribuições dos colegiados de curso conforme o 
Estatuto da UEMG

Art. 59. Compete ao Colegiado de Curso:
I – orientar, coordenar e supervisionar as atividades
do curso;
II – elaborar o projeto pedagógico do curso e
encaminhá-lo ao Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensão, ouvida a Pró-Reitoria de Graduação;
III – fixar diretrizes dos programas das disciplinas e
recomendar modificações aos Departamentos;
IV – elaborar a programação das atividades letivas,
para apreciação dos Departamentos envolvidos;
V – avaliar periodicamente a qualidade e a eficácia
do curso e o aproveitamento dos alunos;
VI – recomendar ao Departamento a designação ou
substituição de docentes;
VII – decidir as questões referentes à matrícula,
reopção, dispensa de disciplina, transferência,
obtenção de novo título, assim como as
representações e os recursos sobre matéria didática;
e VIII – representar ao órgão competente no caso de
infração disciplinar.



Deliberações da Câmara Departamental 
Reunião em 17/05/2023

Destaques

• Aprovação e registro dos encaminhamentos
realizados ad referendum antes da nomeação da
Câmara, como indicação dos representantes do
departamento nos colegiados de curso e alterações
no QDA;

• Anuência para realização de estágio de pós-
doutorado (professor Antônio Augusto) e autorização
de afastamento para participação em evento de curta
duração (professores Ana Paula, Antônio, Douglas,
Jairo, Leonam e Thamara);

• Aprovação da veiculação da divulgação institucional
do Departamento de Humanidades no Instagram com
os tópicos “Divulgação de atividades / agenda /
comunicados / eventos”, “Atividades curriculares de
extensão”, “Divulgação de projetos coordenados
pelos professores do departamento”, “Publicações” e
“Dicas de livros e artigos – dos professores e
biblioteca”;

• Indicação da comissão de avaliação do Departamento
de Humanidades a ser constituída pela chefia
imediata, professor Douglas Souza Angeli, e pelas
professoras Tatiana Maciel Gontijo de Carvalho e
Ana Paula Sena Gomide.



Deliberações da Câmara Departamental 
Reunião em 17/05/2023

Elaboração do regimento de projetos de pesquisa,
ensino e extensão do departamento

• O Regimento de Projetos de Pesquisa, Ensino e
Extensão do Departamento de Humanidades será
elaborado pela câmara departamental dentro dos
seguintes princípios: aprovar e certificar projetos
de pesquisa e extensão via departamento, criando
rotina, critérios e formulários para tal; certificar
orientação de atividades de extensão curriculares;
possibilitar a vigência de projetos de prazo mais
longo; registrar os projetos em vigência
aprovados em editais de fomento; anuir sobre a
criação de grupos de pesquisa; dialogar com
Coordenação de Pesquisa e Extensão sobre fluxos
necessários entre departamento e CIEPP; elaborar
o regimento e incluí-lo na pauta de reunião da
Assembleia Departamental a ser realizada no final
do semestre vigente para aprovação.



Agenda – Reunião de assembleia departamental

Será convocada a Assembleia Departamental na 
primeira semana de julho (data, horário e local 
serão definidos e enviados na convocação oficial 
por e-mail). A pauta será a consulta aos docentes 

do departamento sobre o Regimento de Projetos de 
Pesquisa, Ensino e Extensão do Departamento de 

Humanidades.

O departamento em 2023/2

O processo de fortalecimento institucional da
unidade, com formação dos departamentos,
colegiados e conselho departamental, seguirá
com a reorganização das rotinas e fluxos entre
docentes, departamentos, cursos e direção. Além
disso, a câmara departamental terá em sua pauta
deliberações importantes:
• Implementação do regimento de pesquisa,

ensino e extensão;
• Quadro docente para 2024;
• Relatórios e planos de trabalho 2024.
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