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Geréncia de Compras

EDITAL DE LICITACAO

Modalidade: PREGAO ELETRONICO N°. 2351030-04/2015
Regime: Prestacao de servicos
Tipo: MENOR PRECO

Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de operacionalizacdo e
gerenciamento de programas de estagios para estudantes matriculados em cursos de ensino

superior do Estado de Minas Gerais.

RECIBO
A Empresa CNPJ n°.
, retirou Edital de Pregéo n°.
/ e deseja ser informada de quaisquer alteracoes,
respostas a esclarecimentos e impugnacdes pelo e-mail:
, a0Ss / /

(Assinatura)

OBS.: ESTE RECIBO DEVERA SER REMETIDO A UEMG — GERENCIA DE
COMPRAS
PELO E-MAIL: patricia.hallak@uemag.br

PARA EVENTUAIS COMUNICACOES AOS INTERESSADOS, QUANDO
NECESSARIO.
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EDITAL DE LICITACAO

Modalidade: PREGAO ELETRONICO N°. 2351030-04/2015
1 PREAMBULO

O ESTADO DE MINAS GERAIS, por intermédio da Universidade do Estado de Minas Gerais -
UEMG realizara a licitagdo na modalidade pregéo eletrénico, em sesséo publica, através do site
www.compras.mg.gov.br, para a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de
operacionalizagcéo e gerenciamento de programas de estagios para estudantes matriculados em
cursos de ensino superior do Estado de Minas Gerais, com especificacdo contida neste Edital e

em seus Anexos.

Este pregdo sera regido pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Federal n°.
10.520, de 17 de julho de 2002, Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, Lei
Estadual n° 14.167, de 10 de janeiro de 2002, Lei Estadual n°. 13.994, de 18 de setembro de
2001 e pelos Decretos Estaduais n°. 44.786, de 19 de abril de 2008, n°. 37.924, de 16 de maio
de 1996, n° 45.035, de 02 de fevereiro de 2009, n°® 45.749, de 05 de outubro de 2011, n° 45.902,
de 27 de janeiro de 2012, pela Resolugdo Conjunta SEPLAG/SEF n°. 8727, de 21 de setembro
de 2012, pela Resolugdo SEPLAG n°. 058, de 30 de novembro de 2007, com suas alteracdes
posteriores, e Resolugdo SEPLAG n° 009, de 16 de fevereiro de 2009.

1.1 O pregado serd realizado pela Pregoeira Patricia Jodo Hallak, tendo como Pregoeira
Suplente: Ana Paula Mendonca e Equipe de Apoio constituida pelos seguintes
servidores: Claudia Etrusco Tavares, Fabiana Aparecida Ferreira Dias e Pollyanne de
Paula Maria, designados através Portaria n°. 018/2014 de 19 de junho de 2015.

1.2 A abertura da sessao de pregao tera inicio no dia 30 de setembro 2015, as 10 horas e

00 minutos.

1.2.1 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica,
observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia - DF e, dessa forma, serao

registradas no sistema e na documentagéo relativa ao certame.
2 OBJETO

2.1 A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos
de operacionalizacéo e gerenciamento de programas de estagios para estudantes matriculados
em cursos de ensino superior do Estado de Minas Gerais, na condicdo de agente integracao,
sem vinculo empregaticio, atuando nas dependéncias das Unidades Académicas do interior,
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Capital e Reitoria da Universidade do Estado de Minas Gerais (UEMG), obedecidas as
caracteristicas de cada setor, conforme especificacfes constantes no Termo de Referéncia -
Anexo I, parte integrante do presente Edital.

3 DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTOS E DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1 Os pedidos de esclarecimentos, referentes ao processo licitatorio, poderdo ser
realizados por qualquer pessoa, inclusive licitante, e deverdo ser enviados ao (a)

Pregoeiro (a), até o 5° (quinto) dia apés a publicacédo do aviso do Edital.

3.2 Os pedidos de esclarecimento deverdo ser encaminhados ao (a) Pregoeiro (a), por

escrito, por meio do e-mail: patricia.hallak@uemg.br

3.2.1 Nos pedidos de esclarecimentos encaminhados, os interessados deverdo se
identificar (CNPJ, Razdo Social e nome do representante que pediu
esclarecimentos, se pessoa juridica e CPF para pessoa fisica) e disponibilizar as
informacdes para contato (endereco completo, telefone, fax e e-mail).

3.2.2 Os esclarecimentos serdo prestados pelo (a) Pregoeiro (a), por escrito, por meio
de e-mail ao solicitante e aqueles que enviaram solicitacdes de retirada do Edital.

3.3 Qualquer pessoa, inclusive licitante, podera impugnar os termos do presente Edital até o
5° (quinto) dia, apés a publicacdo do mesmo, cabendo ao (a) Pregoeiro (a) decidir sobre
a impugnacao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

3.3.1 O interessado devera apresentar instrumento de impugnacdo dirigido ao (a)
Pregoeiro (a), protocolado junto a Universidade do Estado de Minas Gerais -
UEMG, Geréncia de Compras, na Cidade Administrativa Presidente Tancredo
Neves, situada a Rodovia Prefeito Américo Gianetti, SIN — 8° andar — Prédio
Minas — Serra Verde — CEP 31.630-901 — Belo Horizonte/MG, no horario de 09
(nove) horas as 16 (dezesseis) horas, observado o prazo previsto no subitem 3.3.
deste ato convocatorio, fundamentando o alegado e, se for o caso, juntar as

provas que se fizerem necessarias.

3.3.2 Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, a decisdo serd comunicada aos

interessados.
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Os pedidos de impugnacdes e esclarecimentos, bem como as respectivas respostas,
serdo divulgados pelo (a) Pregoeiro (a) no Portal de Compras por meio do endereco

http://www.compras.mg.gov.br.

3.4.1 As respostas aos pedidos de impugnacoes e esclarecimentos aderem a este Edital
tal como se dele fizessem parte, vinculando a Administragéo e os licitantes.

Qualquer modificacdo no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de publicacéo
em que se deu o texto original, reabrindo-se 0 prazo inicialmente estabelecido, exceto

guando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a formulac&o das propostas.

4 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1

4.2

4.3

Poderdo participar da presente licitagdo pessoas juridicas legalmente autorizadas a
atuarem no ramo pertinente ao objeto desta licitagdo, que atendam a todas as

exigéncias contidas neste Edital.
N&o poderdo participar da presente licitagdo as empresas que:

4.2.1 Encontrarem-se em situagdo de faléncia, concordata, recuperacdo judicial ou
extrajudicial, concurso de credores, dissolugcdo, liquidacdo ou empresas

estrangeiras que nao funcionem no Pais.

4.2.2 Estiverem suspensas para licitar e contratar com a Administracdo Publica

Estadual.

4.2.3 Forem declaradas iniddneas para licitar e contratar com a Administracdo Publica

Federal, Estadual ou Municipal.

4.2.4 Possuam como diretores, responsaveis técnicos ou socios, servidor, empregado
ou ocupante de cargo comissionado do Governo do Estado de Minas Gerais ou
gue tenham tido vinculo ha menos de 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data

da publicacdo deste Edital.

4.2.5 Estejam constituidas sob a forma de consorcio.

4.2.6  Encontrem-se sob o controle de um mesmo grupo de pessoas fisicas ou juridicas.

E vedado a qualquer pessoa, fisica ou juridica, representar mais de um licitante na

presente licitagéo.
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Cada licitante apresentard uma s proposta de acordo com as exigéncias deste Edital.

O licitante arcara integralmente com todos os custos de preparacdo e apresentacdo de
sua proposta, independente do resultado do procedimento licitatorio.

A participacdo no certame implica aceitar todas as condi¢Ges estabelecidas neste Edital.

5-DO CADASTRO

5.1

5.2

5.3

54

Para acesso ao sistema eletronico, o fornecedor devera credenciar-se, nos termos do

Decreto Estadual n°® 45.902/2012, por meio do site www.compras.mg.gov.br, na opcédo

Cadastro de Fornecedores, no prazo minimo de 03 (trés) dias Uteis antes da data da

sessdo do Pregéo.

5.1.1 Cada fornecedor devera credenciar, no minimo, um representante para atuar em
seu nome no sistema, sendo que o representante receberd uma senha eletrénica

de acesso.

O fornecimento da senha é de carater pessoal e intransferivel, sendo de inteira
responsabilidade do fornecedor e de cada representante qualquer transagéo efetuada,
ndo podendo ser atribuidos ao provedor ou ao gestor do sistema eventuais danos

decorrentes do uso indevido da senha, ainda que utilizada indevidamente por terceiros.

5.2.1 O fornecedor se responsabiliza por todas as transacgfes realizadas em seu nome,
assumindo como firmes e verdadeiras as propostas e os lances efetuados por seu
representante, sendo que o credenciamento do fornecedor implicara
responsabilidade pelos atos praticados e a presuncédo de capacidade técnica para
a realizacdo das transacoes, sob pena da aplicacdo de penalidades.

Informagbes complementares a respeito do credenciamento seréo obtidas no site

www.compras.mg.gov.br ou pela Central de Atendimento aos Fornecedores -

LigMinas — telefone 155 (para Capital ou cidades do interior de Minas Gerais) ou (31)

3303-7999 (para outras localidades e celular).

O fornecedor que desejar obter os beneficios previstos no Capitulo V da Lei
Complementar Federal n°. 123/06, disciplinados no Decreto Estadual n°. 44.630/07 e
pela Resolugdo SEPLAG n°. 6419/2007 deverd comprovar a condicdo de Microempresa
ou de Empresa de Pequeno Porte, no momento do seu credenciamento no Cadastro

Geral de Fornecedores - CAGEF, conforme item 5.1, com a apresentacao de:
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5.4.1 Se inscrito no Registro Publico de Empresas Mercantis, a declaracdo de
enquadramento arquivada ou a certiddo simplificada expedida pela Junta
Comercial, ou equivalente, da sede da Microempresa ou da Empresa de Pequeno
Porte;

5.4.2 Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas, a declaragédo de enquadramento
arquivada ou a Certidéo de Breve Relato do Cartorio de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, ou equivalente, da sede da Microempresa ou da Empresa de Pequeno

Porte;

5.4.3 Na hipétese de o Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas ndo emitir o
documento mencionado no item 5.4.2 deste artigo, nos termos da Lei
Complementar Federal n° 123/06, devera ser apresentada, perante o CAGEF,
declaracdo de porte feita pelo representante da empresa, sob as penas da lei,

mediante a comprovacao dessa circunstancia.
6 - DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

6.1 O licitante devera encaminhar a proposta por meio do site www.compras.mg.qov.br até a

data e horario marcados para abertura da sessao, apdés o preenchimento do formulario
eletrénico, com manifestacdo em campo préprio do Portal de Compras - MG de que tem
pleno conhecimento e que atende as exigéncias de habilitacdo e demais condicbes da

proposta comercial previstas no Edital e seus anexos.

6.1.1 Caso a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte apresente restricbes na
documentacdo relativa a comprovacdo de regularidade fiscal devera declarar, no campo

préprio do Portal de Compras - MG, que atende as demais exigéncias da habilitacdo.

6.2 Todas as condi¢bes estabelecidas serdo tacitamente aceitas pelo proponente no ato do

envio de sua proposta comercial.

6.3 O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contados da data de

abertura da sesséo publica estabelecida no preambulo deste Edital.

6.3.1 Até a abertura da sessdo, o licitante poderd retirar ou substituir a proposta

anteriormente encaminhada.

6.4 As propostas deverdo apresentar preco unitario e global, sendo vedada imposicédo de

condi¢bes ou opcdes, somente admitidas propostas que ofertem apenas um preco.
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6.4.1 O precgo global proposto devera atender a totalidade da quantidade exigida, néo
sendo aceitas aquelas que contemplem apenas parte do objeto.

Nos precos propostos deverdo estar incluidos todos os tributos, encargos sociais,
financeiros e trabalhistas, taxas, frete até o destino e quaisquer outros 6nus que
porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto da presente licitagdo, os quais

ficardo a cargo Unica e exclusivamente da contratada.

Todos os precgos ofertados deverdo ser apresentados em moeda corrente nacional, em

algarismos com duas casas decimais apés a virgula.

Os fornecedores estabelecidos no Estado de Minas Gerais ficam isentos do ICMS,
conforme disp6em o art. 6° e o item 136, da Parte |, do Anexo |, do Decreto n°. 43.080,

de 13 de dezembro de 2002, e suas alteragfes posteriores.

6.7.1 Os fornecedores mineiros deverdo informar nas propostas enviadas, pelo sistema

eletrénico, os pregcos sem a deducéo relativa a isengéo do ICMS.

6.7.2 A classificag@o das propostas, a etapa de lances e o julgamento serdo realizados a
partir dos precos sem a deducdo do ICMS, inclusive para os fornecedores

mineiros.

O licitante declarado vencedor devera enviar, juntamente com os documentos de
habilitag&o, a proposta comercial adequada aos valores finais ofertados durante a sesséo

do pregéo.

6.8.1 O licitante mineiro, declarado vencedor, devera informar na proposta comercial os

precos com o ICMS e os precos resultantes de sua deducéao.

6.8.2 O disposto no subitem anterior ndo se aplica as empresas mineiras enquadradas
como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte optantes pelo regime do
Simples Nacional, que deverdo apresentar em suas propostas apenas 0s precos
com ICMS.

6.8.3 As Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte mineiras de que trata o
subitem anterior, deverdo anexar em suas propostas comerciais a ficha de
inscricdo estadual na qual conste a opc¢éo pelo Simples Nacional, podendo o (a)
Pregoeiro (a), na sua falta, consultar a opcdo por este regime através do site:

http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/
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7 — DA HABILITACAO

Para fins de contratacdo, sera exigida do licitante a comprovacao das condi¢des de habilitacdo
consignadas neste Edital.

7.1 REGULARIDADE JURIDICA:

7.1.1 Documento de identificacdo, com foto, do responsavel pelas assinaturas das
propostas comerciais, das declara¢des constantes no Anexo Ill deste Edital e do

contrato.

7.1.1.1 Se for o caso, apresentar procuracdo conferindo poderes ao(s)

responsavel(s) pela empresa para praticar atos junto a Administragédo Publica.
7.1.2 Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

7.1.3 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e suas alteracdes posteriores ou
instrumento consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se
tratando de sociedades empresarias ou cooperativas e, ho caso de sociedade de
acbes, acompanhado de documentos de eleicdo ou designacdo de seus

administradores;

7.1.4 Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas
tratando-se de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em

exercicio;

7.1.5 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento

expedido pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
7.2 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda - CNPJ;

7.2.2 Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes do Estado, relativo a sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do

certame;

7.2.3 Prova de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal da sede do

licitante e & Fazenda Estadual de Minas Gerais;
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7.2.3.1 Se o fornecedor ndo estiver inscrito no cadastro de contribuintes do Estado
de Minas Gerais devera comprovar a inexisténcia de débitos relativos a
tributos estaduais em Minas Gerais por meio de Certiddo de Débito
Tributario - CDT, que poderd ser solicitada pelo site

www.fazenda.mg.gov.br.

7.2.4 Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS;

7.2.5 Certificado de Situacdo Regular perante o Sistema de Seguridade Social — INSS.

7.2.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

7.2.7 A comprovacdo da regularidade fiscal devera ser efetuada mediante a
apresentagdo das competentes certiddes negativas de débitos, ou positivas com

efeitos de negativas.
7.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.3.1 Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperacdo judicial e extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo
patrimonial, expedida pelo distribuidor do domicilio da pessoa fisica, emitida nos

Ultimos 06 (seis) meses;

7.3.2 Balanco Patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa ou balanco de abertura, no caso de empresa recém constituida, vedada
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, mas admitida a sua
atualizacdo por indices oficiais. No caso de Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte, o Balango Patrimonial poderd ser substuido pela Uultima

declaracao de imposto de renda da pessoa juridica.
7.4 QUALIFICACAO TECNICA

7.4.1 Comprovacgdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
com as caracteristicas e quantidade do objeto da licitacdo, estabelecidas no Anexo

I, através da apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado de desempenho
10
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anterior, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatorio
da capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitacdo. O(s)
atestado(s) deverdo conter:

7.4.1.1 nome empresarial e dados de identificacdo da instituicdo emitente (CNPJ,
endereco, telefone, fax);

7.4.1.2 local e data de emissao;

7.4.1.3 nome, cargo, telefone, fax, e-mail e a assinatura do responséavel pela

veracidade das informag0es;
7.4.1.4 periodo de fornecimento/prestacao de servico;
7.5 DECLARACOES:

7.5.1 Declaracdo de que o licitante ndo é declarado iniddneo para licitar e contratar com
o Poder Publico ou suspenso do direito de licitar ou contratar com a Administracao

Estadual. Conforme modelo contido no Anexo Il deste Edital.

7.5.2 Declaracdo de que o licitante ndo possui, em seu quadro, trabalhadores menores
de 18 anos realizando trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e que em nenhuma
hipétese emprega trabalhadores menores de 16 anos, salvo na condigdo de

aprendiz, na forma da lei. Conforme modelo contido no Anexo Il deste Edital.
7.6 DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO:

7.6.1 O licitante que possuir o Certificado de Registro Cadastral (CRC) emitido pela
Unidade Cadastradora da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo —
SEPLAG poderd apresenta-lo como substituto de documento dele constante,
exigido para este certame, desde que esteja com a validade em vigor no CRC.
Caso o documento constante no CRC esteja com a validade expirada, tal ndo
podera ser utilizado, devendo ser apresentado documento novo com a validade em

vigor.

7.6.1.1 Serdo analisados no CRC somente os documentos exigidos para este
certame, sendo desconsiderados todos o0s outros documentos do

CRC, mesmo que estejam com a validade expirada.
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7.6.2 Os documentos exigidos para habilitagdo poderdo ser apresentados em original ou
por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou em copia
simples acompanhada do respectivo original para ser autenticada pelo (a)
Pregoeiro (a) ou por membro de sua equipe de apoio, no momento da analise dos
documentos de habilitacdo.

7.6.2.1 Para fins de habilitacdo, a verificacdo pelo 6rgdo promotor do certame
nos sitios oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certiddes constitui

meio legal de prova.

7.6.2.2 A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade
dos meios eletrénicos, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa
indisponibilidade e ndo sendo apresentados 0os documentos necessarios

para verificacdo, o licitante seré inabilitado.

7.6.3 O nado atendimento de qualquer das condi¢cdes aqui previstas provocara a

inabilitacdo do licitante vencedor.
8 — DA SESSAO DO PREGAO E DO JULGAMENTO

8.1 No horario indicado no Preambulo deste Edital o(a) Pregoeiro(a) iniciara a sessao

publica do pregao eletrénico com a analise das propostas comerciais.

8.1.1 As propostas comerciais serdo analisadas verificando o atendimento a todas as
especificacbes e condi¢cbes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo

imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.
8.2 DOS LANCES:

8.2.1 O (a) Pregoeiro(a) divulgara através do Portal de Compras - MG, o resultado da
andlise de propostas e convidara os licitantes a apresentarem lances por meio do
sistema eletrdnico, observado o horario estabelecido e as regras de aceitacdo dos

mesmos.

8.2.2 Durante o transcurso da sesséao publica, serédo divulgados, em tempo real, o valor
e horario do menor lance apresentado pelos licitantes bem como todas as
mensagens trocadas no “chat” do sistema, sendo vedada a identificagcédo do

fornecedor.
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8.2.3 Durante toda a sesséo de lances, o sistema permitira que o licitante cubra o seu
proprio lance e ndo obrigatoriamente o de menor valor da sessdo. Neste caso,

seréa considerado como lance vencedor do lote apenas o de menor valor.

8.2.4 Serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, desde que sejam de
fornecedores diferentes. Neste caso, a ordem de classificacdo seguira a ordem
cronologica de recebimento dos lances.

8.2.5 Caso o proponente ndo realize lances, sera considerado o valor da proposta

comercial apresentada, para efeito da classificacdo final.

8.2.6 No caso de desconexao com o (a) Pregoeiro (a), no decorrer da etapa competitiva
do pregado, o sistema eletrbnico permanecerd acessivel aos licitantes para a
recepcdo dos lances. O (a) Pregoeiro(a), quando possivel, dara continuidade a

sua atuacgdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

8.2.6.1 Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do pregdo serd suspensa. A sessao terd reinicio somente apos

comunicagao expressa aos participantes.

8.2.7 O (a) Pregoeiro (a) divulgara o inicio do tempo randémico, cuja duracdo sera de 05
(cinco) até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema

eletrénico, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepcéao de lances.

8.2.8 Cabe ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessdao publica do pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negécios diante da inobservancia de qualquer mensagem emitida pelo sistema ou

de sua desconexao.
8.3 DO JULGAMENTO

8.3.1 O critério de julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL OFERTADO, obtido

de acordo com o Anexo |.

8.3.2 Encerrada a etapa de lances, o (a) Pregoeiro (a) examinara a aceitabilidade da

melhor oferta, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.

8.3.2.1 Caso nao sejam realizados lances, sera verificada a conformidade entre

a proposta de menor preco e o valor estimado da contratacéo.

13

Cidade Administrativa de Minas Gerais
Endereco: Rodovia Prefeito Américo Gianetti, s/n, 8° andar, Prédio Minas — Belo Horizonte — MG



UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE MINAS GERAIS | ueme

Geréncia de Compras

8.3.3 Caso haja apenas uma proposta, esta sera aceita desde que atenda a todos os

termos do Edital e que seu preco seja compativel com o valor estimado da
contratacao.

8.3.4 Aceita a oferta de MENOR PRECO, o sistema identificara o licitante detentor da

melhor oferta que deverd comprovar de imediato sua habilitagdo mediante
encaminhamento de copia da documentacao discriminada no item de habilitagdo
e da proposta comercial atualizada com os valores obtidos no pregéo, através de

fax ou e-mail informados pelo (a) Pregoeiro (a).

8.34.1 Considera-se inaceitavel, para todos os fins aqui dispostos, a proposta
gue ndo atender as exigéncias fixadas neste Edital ou apresentar

precos manifestamente inexequiveis.

8.3.4.2 Caso o (a) Pregoeiro (a) entenda que o preco é inexequivel, devera
estabelecer prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade de

Seu preco.

8.3.4.3 Para demonstracdo da exequibilidade do preco ofertado, ser&o

admitidos:
8.3.4.3.1 Planilha de custos elaborada pelo licitante;
8.3.4.3.2 Documento que comprove contratacdo em andamento

com precos semelhantes;

8.3.4.4 Verificada a inexequibilidade do preco, o (a) Pregoeiro (a) podera
convocar o0s licitantes detentores das ofertas imediatamente
superiores, nha ordem de classificacdo, para apresentacdo da

documentacao e proposta comercial.

8.3.5 Se a melhor proposta ou lance ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as

8.3.6

exigéncias habilitatorias, serdo convocados os demais licitantes, na ordem de
classificagcdo, para exame de seus documentos de habilitacdo, até a apuragéo de

uma proposta que atenda ao edital.

Apés a apuracdo da melhor proposta valida, observada a classificagdo das
propostas até o momento, sera assegurado as Microempresas ou Empresas de
Pequeno Porte o direito de preferéncia a contratagdo, observadas as seguintes

regras:
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8.3.6.1 O pregoeiro convocara a Microempresa ou a Empresa de Pequeno
Porte detentora da melhor proposta dentre aquelas que estejam na
situacdo de empate, ou seja, cujos valores sejam iguais ou superiores
até 5% (cinco por cento) em relagdo ao valor apresentado pelo
proponente vencedor, para que apresente novo lance, inferior, ao
melhor lance, no prazo de 5 (cinco) minutos, sob pena de precluséao do
direito de preferéncia.

8.3.6.2 Realizado novo lance, nos termos do subitem anterior, 0 pregoeiro
examinara a aceitabilidade deste, quanto ao objeto e valor, decidindo

motivadamente a respeito.

8.3.6.3  Sendo aceitavel a nova oferta de preco, a confirmagéo das condi¢des
habilitatérias da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte

obedecera ao procedimento previsto no item 8.3.4.

8.3.6.3.1 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade
fiscal, sera assegurado o prazo de 2 (dois) dias Uuteis,
prorrogavel por igual periodo, para a devida e necessaria

regularizacgéo.

8.3.6.3.2 A néo regularizacdo da documentacdo, no prazo deste item,

implicaréa a decadéncia do direito a contratacao.

8.3.6.3.3 Se houver a necessidade de abertura do prazo para a
Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte regularizar
sua documentacdo fiscal, o(a) Pregoeiro(a) devera
suspender a sessdo de pregdo para o lote especifico e
registrar no “chat” que todos os presentes ficam, desde logo,
intimados a comparecer no dia e horario informados no site

www.compras.mg.gov.br para a retomada da sessdo de

pregao do lote em referéncia.

8.3.6.4 Se a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte ndo apresentar
proposta de precos ou ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o (a)
Pregoeiro(a) convocard as pequenas empresas remanescentes que
estiverem na situacdo de empate prevista no subitem 8.3.6.1, na

ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.
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8.3.6.5 Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a
Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte sera declarada
vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

8.3.6.6 Caso nao haja Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte dentro da
situacdo de empate ou ndo ocorra a apresentacdo de novo lance ou
ndo sejam atendidas as exigéncias documentais de habilitacdo, sera
declarado vencedor o licitante originalmente detentor da melhor oferta.

8.3.6.7 O disposto neste item somente se aplicara quando a melhor oferta
valida ndo tiver sido apresentada por Microempresa ou por Empresa

de Pequeno Porte.

8.3.7 ApOs a aplicacdo do critério de desempate, se houver, o (a) Pregoeiro (a) podera

negociar com o autor da melhor oferta com vistas a redugéo do preco.

8.3.8 Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, o (a) Pregoeiro (a)
declarara o licitante vencedor que deverd encaminhar a documentagcdo de
habilitagdo original, ou coOpia autenticada, e a proposta comercial no prazo
méaximo de 02 (dois) dias, para o seguinte endereco: Universidade do Estado de
Minas Gerais, Geréncia de Compras, na Cidade Administrativa Presidente
Tancredo Neves, situada a Rod. Prefeito Américo Gianetti, s/n - Prédio Minas — 8°
Andar- Bairro Serra Verde, Belo Horizonte/MG, CEP: 31630-901.

8.3.9 Verificada a regularidade da documentacao, o (a) Pregoeiro (a) adjudicara o objeto

do certame ao licitante vencedor.

8.3.9.1 Caso o licitante declarado vencedor seja empresa mineira, serao
utilizados os valores com deducdo do ICMS para a adjudicacdo e
homologacdo do certame, exceto quando optante pelo simples

nacional.

8.3.10 O sistema gerara ata circunstanciada da sessdo, na qual estardo registrados
todos os atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, disponivel para

consulta no site www.compras.mg.gov.br.
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9 — DOS RECURSOS

9.1

9.2

9.3

9.4

Declarado o vencedor ou fracassado o lote, os licitantes poderdo em até 10 (dez)
minutos manifestar motivadamente, por meio eletrénico em campo préprio a intencao de

recorrer.

9.1.1 O (a) Pregoeiro (a) negara admissibilidade ao recurso quando interposto sem
motivacao ou fora do prazo estabelecido.

9.1.2 A falta de manifestagédo imediata e motivada da inteng&o de recorrer dos licitantes

importara decadéncia do direito de recurso.

9.1.3 Admitido o recurso sera concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentagéo

de suas razoes.

9.1.4 Os demais licitantes ficardo automaticamente intimados a apresentar contrarrazdes
no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados do término do prazo do recorrente,

sendo-lhes assegurada vista dos autos.

A apresentagdo das razdes de recurso e das contrarrazbes, assim como documentos
complementares, serd efetuada obrigatoriamente mediante protocolo junto a
Universidade do Estado de Minas Gerais - UEMG, Geréncia de Compras, na Cidade
Administrativa Presidente Tancredo Neves, situada a Rodovia Prefeito Américo Gianetti,
S/N — 8° andar, Prédio Minas, Serra Verde, Belo Horizonte/MG - CEP 31.630-901, no
horario de 09h00min (nove horas) as 16h00min (dezesseis) horas, observados os prazos

previstos no item 9.1

9.2.1 As razoes de recurso e contrarrazbes também deverdo ser anexadas

eletronicamente em local indicado no Portal de Compras - MG.

Os recursos e contrarrazdes de recurso devem ser enderecados ao (a) Pregoeiro (a),

gue podera:

9.3.1 motivadamente, reconsiderar a decisao;

9.3.2 motivadamente, manter a decisdo, encaminhando o recurso para a autoridade

competente, conforme art. 8° do Decreto n°. 44.786/2008.

N&o seréo conhecidos os recursos quando ndo forem apresentadas as razdes ou estas

forem apresentadas fora dos prazos estabelecidos.
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Os recursos terdo efeito suspensivo e seu acolhimento importara a invalidagdo apenas
dos atos insuscetiveis de aproveitamento, exceto quando manifestamente protelatorios

ou quando o (a) Pregoeiro (a) reconsiderar sua deciséo.

Os recursos deverdo ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados do

encerramento do prazo para apresentacao de contrarrazoes.

As decisdes de eventuais recursos serdo divulgadas mediante publicacdo no Diério
Oficial do Estado de Minas Gerais.

10 — DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGCAO

10.1

10.2

O (a) Pregoeiro (a) adjudicara o objeto da licitag&o ao licitante vencedor, quando inexistir
recurso ou quando reconsiderar sua decisdo, com a posterior homologacgéao do resultado

pela autoridade competente.

Decididos os recursos porventura interpostos e, constatada a regularidade dos atos
procedimentais pela autoridade competente, esta adjudicara o objeto ao licitante

vencedor e homologara o procedimento licitatério.

11 — DA CONTRATACAO

111

11.2

Encerrado o procedimento licitatério, o representante legal do licitante declarado

vencedor sera convocado para firmar o termo de contrato ou instrumento equivalente.

11.1.1 O adjudicatario devera comprovar a manutencédo das condic6es de habilitacdo

para assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente.

11.1.2 Caso o adjudicatario ndo apresente situacao regular no ato da assinatura do termo
de contrato ou instrumento equivalente, ou recuse-se a assina-lo, serao

convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificagao.

11.1.3 Na hip6tese de convocacao dos licitantes remanescentes no pregao, o licitante
devera manter sua Ultima proposta registrada, podendo negociar este preco, ndo
havendo necessidade de cobrir 0 preco da proposta mais vantajosa, conforme
disposto no art. 18, §2° do Decreto n°. 44.786/2008.

O representante legal do licitante que tiver apresentado a proposta vencedora devera

assinar o termo de contrato ou instrumento equivalente, dentro do prazo maximo de 5
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(cinco) dias Uuteis a contar do recebimento da comunicacgéo, através de fax, carta postal

ou e-mail.

Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do termo de contrato ou
instrumento equivalente, decorrentes desta licitagdo, somente sera analisada se

apresentada antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

12 - DO PAGAMENTO

12.1

12.2

12.3

O pagamento serd efetuado, mensalmente, através do Sistema Integrado de
Administracdo Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancéria emitida por
processamento eletrénico, a crédito do beneficiario em um dos bancos credenciados
pelo Estado, no prazo de 30 (trinta) dias corridos da data do recebimento definitivo, com
base nos documentos fiscais devidamente conferidos e aprovados pelo
CONTRATANTE.

12.1.1 O pagamento serd realizado considerando o nimero de estagiarios no més.

12.1.2 Como comprovante de despesa sera aceito o Documento Auxiliar de Nota Fiscal

Eletronica (Danfe) ou as primeiras vias da Nota Fiscal, conforme o caso.
12.1.3 O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo gestor.

12.1.4 As Notas Fiscais que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a
CONTRATADA e o0 prazo para 0 pagamento passara a correr a partir da data da
reapresentacdo do documento, considerando valido pelo CONTRATANTE.

O pagamento fica condicionado a regularidade da CONTRATADA perante o CAGEF,
garantindo a manutencao dos requisitos de habilitacdo previstos no Edital.

12.2.1 Na hipétese de irregularidade no CAGEF, a CONTRATADA devera regularizar
sua situacdo perante o cadastro. O prazo para pagamento sera interrompido,

reiniciando a contagem a partir da data de sua regularizacao.

InformacgBes complementares e orientacbes operacionais a respeito do faturamento
eletrénico serdo fornecidas pela Central de Atendimento aos Fornecedores — LigMinas —
telefone 155 (para Capital ou cidades do interior de Minas Gerais) ou (31) 3303 7999

(para outras localidades e celular).
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12.4 A despesa decorrente desta licitacdo correra por conta das dotaches
or¢camentarias:
2351.12.364.140.4235.0001.339039.52.0.10.1

2351.12.364.140.4246.0001.339039.52.0.10.1, e as depesas dos exercicios
subsequentes pelas dotacdes proprias a serem fixadas.

13 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1

A recusa do adjudicatario em assinar o contrato ou instrumento equivalente, dentro do
prazo estabelecido pelo CONTRATANTE, bem como o atraso e a inexecugao parcial ou
total do contrato caracterizam descumprimento das obrigacfes assumidas e permitem a

aplicacdo das seguintes sancoes pelo CONTRATANTE:
13.1.1 Adverténcia por escrito;

13.1.2 Multa, conforme os limites maximos estabelecidos pelo Decreto Estadual n°.
45.902/2012;

13.1.2.1  0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso;

13.1.2.2 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato,

em caso de recusa do adjudicatario em efetuar o refor¢co de garantia;

13.1.2.3 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento, servico ou obra
nao realizada ou entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que
o torne improéprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor

ou, ainda, fora das especificagcdes contratadas;

13.1.3 Suspensédo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, de acordo com os prazos estabelecidos no art. 87 da Lei n°
8.666/93 e no art. 38 do Decreto Estadual n°. 45.902/2012.

13.1.4 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo Publica,
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo do fornecedor perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o0 contratado ressarcir a

Administracdo Publica pelos prejuizos resultantes de sua agcdo ou omissao,
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conforme dispde o art. 87 da Lei n® 8.666/93 e o art. 38, IV do Decreto Estadual n°
45.902/2012;

S&do0 consideradas situagOes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial das
obrigacdes contratuais:

13.2.1Nao atendimento as especificagbes técnicas relativas a bens, servicos ou obra

prevista em contrato ou instrumento equivalente;

13.2.2 Retardamento imotivado de fornecimento de bens, da execucdo de obra, de
servigo ou de suas parcelas;

13.2.3 Paralisacdo do servigco ou de fornecimento de bens, sem justa causa e prévia
comunicacao a Administragdo Publica Estadual,

13.2.4 Entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou inadequada

para o uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;
13.2.5 Alteracéo de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;
13.2.6 Prestacéo de servigo de baixa qualidade.

A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sang¢des previstas
no item 13.1.

A multa sera descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos eventualmente
devidos pela CONTRATADA.

As sancbes relacionadas nos itens 13.1.3 e 13.1.4 também poderdo ser aplicadas
aquele que:

13.5.1 Deixar de apresentar documentacao exigida para o certame;
13.5.2 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa;

13.5.3 Ensejar o retardamento da execucéo do objeto da licitacéo;
13.5.4 N&o mantiver a proposta;

13.5.5 Falhar ou fraudar a execucédo do futuro contrato;

13.5.6 Comportar-se de modo inidéneo;
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13.5.7 Cometer fraude fiscal.

A aplicacdo das sanc¢fes observard o devido processo administrativo, respeitando-se a
ampla defesa e o contraditério de acordo com o disposto na Lei Estadual n°.
14.184/2002 e no Decreto Estadual n°. 45.902/2012.

As sancdes relacionadas nos itens 13.1.3 e 13.1.4 serdo obrigatoriamente registradas no
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracéo Publica
Estadual - CAFIMP.

14 - DISPOSICOES GERAIS

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

14.6

14.7

14.8

Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e apds encaminhamento da

proposta ndo serdo aceitas alegagfes de desconhecimento.

E facultado ao (a) Pregoeiro (a) ou a Autoridade Superior em qualquer fase do
julgamento promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do
processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a elaboragcdo de pareceres

técnicos destinados a fundamentar as decisoes.
E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apés aberta a sess&o do pregao.

O objeto do contrato decorrente da presente licitacdo poderd sofrer acréscimos ou

supressdes conforme previsto no paragrafo 1° do art. 65 da Lei 8.666/93.

O (a) Pregoeiro (a) no julgamento das propostas e da habilitacdo podera relevar
omissOes puramente formais e sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia das
propostas, dos documentos e de sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, acessivel a todos os interessados, sendo possivel a promocdo de

diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo.

E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do objeto deste

pregao.

A presente licitacdo somente podera ser revogada por razao de interesse publico
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, no todo ou em
parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito

e devidamente fundamentado.

Este Edital encontra-se disponivel gratuitamente no site www.compras.mg.gov.br.
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Este Edital possui 49 paginas numeradas, sendo:

14.9.1 indice do Edital

14.9.2 Normas da Licitacdo

14.9.3 Anexo | — Termo de Referéncia

14.9.4 Anexo Il — Modelo de Proposta Comercial

14.9.5 Anexo lll — Modelos de Declaracbes

14.9.6 Anexo IV — Minuta de Contrato

Belo Horizonte, de de 2015.

Adailton Vieira Pereira
Pro-reitor de Planejamento, Gestdo e Financas
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO:

Contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos de operacionalizacdo e gerenciamento de
programas de estagios para estudantes matriculados em cursos de ensino superior do Estado de

Minas Gerais.

2. CARACTERIZAGCAO DO OBJETO:

Cébdig Quantida Unidade Taxa
o do de de Descricao do item Administrat
item medida iva

SELECAO DE ESTUDANTES DE
ESCOLAS PUBLICAS OU PRIVADAS,

29076 01 UN PARA ESTAGIAREM EM ORGAQOS
PUBLICOS, CONFORME LEGISLACAO
EM VIGOR.

2.1 COMPLEMENTAGAO DO SERVIGO

Contratacdo de empresa especializada na cooperacdo reciproca ente as partes, de carater
cientifico, técnico, administrativo, operacional e financeiro, conforme legislacdo em vigor que
regulamenta a contratagdo de estagiarios, visando ao desenvolvimento de agfes conjuntas para
propiciar a plena operacionalizacdo das atividades de estdgio, como estratégia de
profissionalizacdo que complementa o processo de ensino e de aprendizagem, de interesse

curricular.

) A Contratada devera atuar como mediador entre a UEMG e a instituicdes de ensino para a
execucdo dos procedimentos de carater legal, técnico e administrativo, relacionados a

concessao de bolsas estagio, em consonancia com a legislacéo vigente.

I) O servico prestado consistira no recrutamento e entrevista dos estudantes, candidatos a
estagio, por profissionais gabaritados em recursos humanos de acordo com o perfil das
areas de interesse da UEMG e com as condi¢des estabelecidas pela CONTRATANTE, na

proporcéo de 3/1 (trés candidatos por vaga).

Il) O processo de pré-selecdo de 40 estudantes que ficardo lotados na reitoria, sera de

responsabilidade da Empresa a ser contratada em conjunto com UEMG, cabendo esta
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encaminhar até 3 (trés) candidatos para a sele¢do final do setor de lotacdo dos

respectivos estagiarios conforme Anexo I- A.

Serdo selecionados 347 (trezentos e quarenta e sete) estudantes pelo Programa de
Reserva de Vagas e Ampla Concorréncia (PROCAN), que encaminhard a documentacao
para a empresa contratada elaborar os contratos e gerenciar o servico.

Os estagios serdo concedidos exclusivamente a estudantes regularmente matriculados em
escolas de ensino superior publica ou privada, e que frequentem efetivamente o curso de

formac&o superior.

Preparar toda a documentacdo legal referente ao estagio, bem como efetivar o seguro

contra acidentes pessoais em favor dos estagiarios.

A empresa deverd administrar e incluir cada estagiario em apdélice de seguro mantida pelo
Agente de Integracdo com cobertura para morte acidental e invalidez permanente total ou
parcial, em todo territério nacional, 24 horas e em todos os dias da semana, bem como
entregar a cada estagiario o respectivo Certificado Individual de Seguros, enviando cépia

do mesmo para a UEMG no prazo maximo de 15 (quinze) dias apds o inicio do estagio.

O seguro devera estar incluso na taxa administrativa a ser cobrado pelos servicos

prestados.

A jornada a ser cumprida pelo estagiario sera distribuida nos horarios de funcionamento da
UEMG e compativel com o horario escolar. A definicdo do periodo de estagio levara em
conta o curriculo do curso, o calendario escolar e a programacao da unidade da UEMG
gue recebera o estagiario, observado o periodo minimo de 1 (um) semestre e no maximo 2

(dois) semestres.

Deverd o dirigente da unidade, onde o estagiario estiver desenvolvendo suas atividades,
promover a adequacao entre a carga horaria diaria do estagio, do expediente da unidade

da UEMG e da instituicdo de ensino.

Seré considerada, para célculo do pagamento da bolsa de estagio, a frequéncia mensal do
estagiario, deduzindo-se os dias de faltas ndo justificadas, salvo na hipétese de

compensacao de horario.

O estagiario receberd, por intermédio da CONTRATADA, bolsa de estagio na forma

estabelecida no item 3.3.
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UEMG

receberd auxilio-transporte, proporcionalmente aos dias efetivamente

estagiados, sendo o pagamento efetuado por intermédio da CONTRATADA, na conta

bancaria do estagiario.

XIV) O valor do auxilio transporte podera ser reajustado por autorizacdo da UEMG, no caso de

aumento da passagem de referéncia, publicado no Diario Oficial do Municipio de Belo

Horizonte.

2.2 DA QUANTIDADE DE ESTAGIARIOS E DOS VALORES DA BOLSA AUXILIO

ESCOLARIDADE

QUANTIDADE DE

CARGA HORARIA

VALOR DA BOLSA-

ESTAGIARIOS DIARIA/SEMANAL AUXILIO
173 4 [ 20 horas R$ 525,35
NIVEL SUPERIOR
214 6 / 30 horas R$ 788,00

Os estagiarios receberdo mensalmente os seguintes valores de Bolsa Auxilio:

e R$ 788,00 (setecentos e oitenta e oito reais) para a carga horaria de 30 horas

semanais;

e R$ 525,35 (quinhentos e vinte e cinco reais e trinta e cinco centavos) para carga

horéria de 20 horas semanais.

2.3 DO AUXILIO TRANSPORTE

Seré fornecido Auxilio Transporte no valor de R$ 3,40 (trés reais e quarenta centavos)

equivalente a 02 (duas) passagens diarias, no ambito da regido Metropolitana de Belo

Horizonte, durante 22 Uteis por més.

2.4 ESTIMATIVA DE CUSTO TOTAL

Para fins do célculo do valor anual estimado do servico a ser contratado, foram considerados
214 (duzentos e quatorze) estagiarios de nivel superior, com jornada de 06 horas e 173
(cento e setenta e trés) estagiarios de nivel superior, com jornada de 4 horas, acrescido de

02 (dois) vales transportes diarios, no valor de R$ 3,40 (valor de passagem mais utilizado),

durante 22 dias Uteis por més.

Cidade Administrativa de Minas Gerais
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‘ CALCULO ESTIMADO DO VALOR DO CONTRATO - NIVEL SUPERIOR

1) 173 (cento e setenta e trés) Estagiarios 4 / 20 horas R$ 1.090.626,60

(173 x R$ 525,35 x 12 meses)

2) 214 (duzentos e quartoze) Estagiarios 6 / 30 horas R$ 2.023.584,00

(214 x R$ 788,00 x 12 meses)

. ~ A licitar
3) Taxa de administracéo el
R$
4) SUBTOTAL (1 +2 +3)
R$ 694.742,40
5) Vale-transporte (R$ 3,40 x 2 x 22 x 387 x 12 meses) $
A) VALOR TOTAL ESTIMADO (4 + 5) R$

2.5 PREVISAO DE RECURSOS ORCAMENTARIOS:

2351.12.364.140.4235.0001.339039.52.0.10.1
2351.12.364.140.4246.0001.339039.52.0.10.1

3. FORMA DE PAGAMENTO:

3.1 O pagamento seré efetuado, mensalmente, através do Sistema Integrado de Administracéo
Financeira — SIAF/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a
crédito do beneficiario em um dos bancos credenciados pelo Estado, no prazo de 30 (trinta)
dias a contar da data do recebimento da nota fiscal, conferida e aprovada pela UEMG.

3.2 O pagamento sera realizado considerando o nimero de estagiarios no més.

3.3 Conceder a bolsa-auxilio mensal ao estagiarios, em até 48 (quarenta e oito) horas apés a
confirmacao do recebimento do pagamento pela UEMG.

4. JUSTIFICATIVA DA AQUISICAO:

A contratacdo de pessoa juridica para disponibilizacdo de estagiarios tem como meta a
complementacao do ensino no processo de aprendizagem dos estudantes, cuja parte pratica,
aliada a teoria constituem - se em instrumentos de integracdo, fixacdo e compreensdo dos
contetdos, além de aperfeicoamento técnico, cultural e da valiosa experiéncia de
relacionamento social e profissional, pratica essa fundamental para preparar os futuros

profissionais.
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O prazo de vigéncia poderéa ser prorrogado por acordo das partes, observada a duragao

méaxima de 60 (sessenta) meses, conforme disposto no inciso Il do art. 57, da Lei Federal n°.

8.666/93, com as alteracdes posteriores.

5. QUANTITATIVO DE ESTAGIARIOS A SEREM SELECIONADOS PELA EMPRESA:
REITORIA
CURSO SETOR NUMERO DE | TOTAL DE
VAGAS VAGAS
Administracéo ou PROPPG 01 01
Biblioteconomia
Pedagogia PROEN 05 07
Servico Social 01
Biblioteconomia 01
Design Gréfico PROEX 01 03
Administracdo ou direito 02
Administragdo PLANEJAMENTO 01 03
Ciéncias Contabeis E ORCAMENTO 02
Ciéncias Contébeis FINANCEIRO 01 01
Engenharia Civil PLANEJAMENTO 02 02
FISCO E OBRAS
Administragdo TRANSPORTE E 01 01
SERVICOS
GERAIS
Gestéo Puablica COMPRAS 01 01
Direito PROCURADORIA 02 02
Administracdo ou Relagbes | ASSESSORIA DE 01 03
Internacionais RELACOES
Comunicacgéo Social INTERNACIONAIS 01
Administragdo ou Relagbes 01
Internacionais ou Direito
Jornalismo ASSESSORIA DE 01 05
Relacdes Publicas COMUNICACAO 01
Publicidade 03
Rede de Computadores INFORMATICA 04 07
Sistema de Informacédo 02
Marketing ou  comunicacéo 01
Social
Administragdo, Gestdo Publica, RECURSOS 02 02
Gestdoem R.H HUMANOS
Design MINAS DESIGN 01 01
Pedagogia CPA 01 01
Total 40

5.1 Os outros 347 (trezentos e quarente e sete) estudantes serdo selecionados através do

Programa de Reserva de Vagas e Ampla Concorréncia - PROCAN, que encaminhard a

documentacdo a empresa contratada para elaborar contratos e gerenciar o servico.

6. DAS OBRIGACOES

6.1 Da Contratante

6.1.1 Informar a CONTRATADA as oportunidades de estdgio disponiveis, conciliando suas

condi¢cbes com as exigidas pelas Instituicbes de Ensino;
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6.1.2 Receber os estudantes encaminhados pela Contratada, para informa-los sobre as
condi¢Bes de realizacdo do estagio;

6.1.3 Comunicar a CONTRATADA o nome dos estudantes que efetivamente realizardo o
Estéagio.

6.1.4 Celebrar com os estudantes os respectivos Termos de Compromisso de Estagio com
anuéncia da CONTRATADA,;

6.1.5 Informar, mensalmente, a CONTRATADA, a frequéncia dos estudantes ao estagio;

6.1.6 Efetuar o pagamento mensal & Contratada referente aos servicos contratados;

6.1.7 Ensejar ao estagiario atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

6.1.8 Nao desviar a fungé@o do estagiario, a qual foi pré-estabelecida, ou exceder em sua carga
horéria de estagio;

6.1.9 Informar a Contratada no altimo dia atil de cada més, através de formulario préprio (folha
de frequéncia), registrando as eventuais auséncias, faltas, atrasos e/ou omissfes do estagiario
gue impliguem na emisséo da Nota Fiscal Fatura para efeito de pagamento com as possiveis e
devidas dedugbes

6.1.10 Assinar ap6s andlise juridica, os documentos legais providenciados pela Contratada;
6.1.11 Cumprir todas as responsabilidades, como Concedente, indicados nos Acordos de
Cooperacao e Termos de Compromisso de Estagio celebrados com os estagiarios;

6.1.12 Informar a Contratada, de imediato, sempre que identificada(s) irregularidade(s) na
conduta do estagiario, para as necessarias providéncias legais;

6.1.13 Participar da sistematica de acompanhamento, supervisdo e avaliagdo dos estagios,

fornecendo dados a Contratada, quando solicitado.

6.2 Da Contratada

6.2.1 Relacionar-se com instituicdes de ensino superior localizadas em Minas Gerais e com elas
celebrar contratos especificos, contendo as condi¢cbes exigidas pelas mesmas para a
caracterizacao e definicdo dos estagios de seus alunos;

6.2.2 Informar a CONTRATANTE a relagao das instituigdes mencionadas na alinea “a”;

6.2.3 Obter da CONTRATANTE, a relacdo das oportunidades de estagio possiveis de serem
concedidas, com a identificacdo dos respectivos cursos;

6.2.4 Diligenciar para que a CONTRATANTE preencha a autorizac&o para elaboracéo do Termo
de Compromisso de Estagio informando o nome dos estudantes que efetivamente irdo realizar
as atividades de Estégio;

6.2.5 Diligenciar para que a CONTRATANTE, a Instituicdo de Ensino e o Estudante assinem o
respectivo Termo de Compromisso de Estagio, bem como outros documentos necessarios a

formalizacdo do processo de estagio;
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6.2.6 Preparar toda a documentacgéo legal referente ao estagio, bem como efetivar o respectivo
Seguro Contra Acidentes Pessoais em favor dos estagiarios.;

6.2.7 Encaminhar semestralmente a CONTRATANTE, o relatério de acompanhamento de
estagio;

6.2.8 Comunicar, imediatamente, a CONTRATANTE qualquer anormalidade na prestacao do
servico;

6.2.9 Indicar representante junto & CONTRATANTE para tratar de assuntos relacionados aos
servicos contratados, acompanhar e validar sua execucdo, além de atestar as alteracbes e/ou
implementacbes;

6.2.10 Reportar formalmente a CONTRATANTE ocorréncias relevantes que possam alterar e/ou
impactar os prazos estabelecidos;

6.2.11 tratar com total sigilo os documentos, dados e informagbes que Ihe forem fornecidos ou
mesmo por ela elaborados, em virtude dos servi¢os ora contratados;

6.2.12 Elaborar toda documentagéo, planilhas e afins acerca do acompanhamento sistematico
do estagiario nas dependéncias das unidades académicas (Interior, Capital e Reitoria) da
UEMG, desde a sua admissdo até o seu desligamento, envolvendo todos os atos praticados
entre as partes, tais como:

a) sistematica de organizacao, orientacao e supervisao entre a Contratada e a Contratante;

b) gréficos sintéticos de avaliagdo do estagiario;

c) folha de frequéncia;

d) anotacdo de ocorréncia;

e) declaragfes, atestados entre outros.

6.2.13 Contratar apdlice de seguro e encaminhar cépia do referido contrato a Contratante;

6.2.14 Realizar, diante da necessidade e oportunidade, a administracdo de novos estagiarios;
6.2.15 Apresentar a fatura mensal com os originais dos formularios das folhas de frequéncia,
para a conferéncia, atesto e pagamento, até o 5° més subsequente ao da realizacao do estagio;
6.2.16 Realizar o pagamento dos estagiarios, utilizando os recursos financeiros do repasse;
6.2.17 Enviar os comprovantes de pagamentos dos estagidrios ao Departamento de Recursos
Humanos da Contratante em até 10 (dez) dias Uteis;

6.2.18 Manter um canal de comunica¢do com as unidades académicas e Reitoria, onde atuaréo
0s estagiarios com o nome da pessoa responsavel;

6.2.19 Tomar todas as providéncias pertinentes nas ocorréncias de prorrogacdes de Termo de
Compromisso de Estagio, bem como na substituicdo de estagiarios;

6.2.20 Os valores referentes a bolsa-estagio e auxilio transporte, repassados mensalmente a

CONTRATADA, deverdo ser integralmente depositados em espécie na conta bancéaria dos
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estagiarios contratados, impreterivelmente até o 5° dia util de cada més, sob pena de sangdes
administrativas.

6.2.21 Intermediar convénios entre a UEMG e as instituicdes de ensino superior do Estado de
Minas Gerais;
6.2.22 Emitir relatérios de acompanhamento de estagios, os quais serdo preenchidos pelos

estudantes-estagiarios, semestralmente, junto as Instituicbes de Ensino.
7 CONDICOES DE RECEBIMENTO:

A aprovacdo final dos candidatos sera da responsabilidade da Reitoria e das Unidades
Académicas da UEMG.

7.1 CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO:

N&o serdo permitidos aos alunos da UEMG, estagiar em Secretaria Académica da Instituicdo

gue estao estudando.
7.2  PRAZO DE EXECUCAO:

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de sua publicagdo, podendo ser

prorrogado nos termo da Lei n° 8.666/93.
8 LOCAL DE ENTREGA:
Os estagios serdo prestados nas Unidades Académicas da UEMG, conforme Anexo I-A.

9 PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO E GERENCIAMENTO DO CONTRATO:

9.1 Fica designado para exercer as fun¢des de gestor/fiscal do contrato a servidora Maria
Regina da Silva Barroso, Gerente de Recursos Humanos, MASP: 346456-7, conforme termo

de designacao juntado aos autos do processo.

9.2 Competira ao gestor/fiscal zelar pela perfeita execucao dos servigos contratados. Em caso
de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucdo do contrato, o
agente fiscalizador daré ciéncia ao CONTRATANTE do sucedido, fazendo-o por escrito, bem

como as providéncias exigidas da CONTRATADA para sanar a falha ou defeito apontado.
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ANEXO I-A
QUADRO DE VAGAS DE ESTAGIO

CAMPUS BH

NUMERO DE VAGAS \
PROCAN | AMPLA CONCORRENCIA | TOTAL DE VAGAS

3
3
4
3
2
2
2
6
2
1
2
2
2
4

al

Artes Visuais

Design de Ambientes
Design de Produto

Design Gréfico

Educacdo Musical Escolar
Musica (bacharelado)
Musica (licenciatura)
Artes Plasticas (Bac. e Lic.)
Artes Plasticas (Lic.)
Pedagogia

Gestédo de RH

Gestéo Puablica
Processos Gerenciais

N
NWWWwo(wolhbd|MO|INO

[EnN

WIRP|IRP|IPIOIRPIWINININWWWIN

o~
w
ﬂ

Total

UNIDADE DE CA
NUMERO DE VAGAS \
PROCAN | AMPLA CONCORRENCIA | TOTAL DE VAGAS

Histéria
Pedagogia
Processos Gerenciais
Total 3
UNIDADE DE CARANGOLA
NUMERO DE VAGAS \

k|-

‘ PROCAN ' AMPLA CONCORRENCIA TOTAL DE VAGAS

Administracdo

Ciéncias Bioldgicas
Geografia

Letras

Matematica

Pedagogia

Sistemas de Informacao
Turismo

Total

NN NG

[N

UNIDADE DE DIA
NUMERO DE VAGAS \

‘ PROCAN | AMPLA CONCORRENCIA | TOTAL DE VAGAS

Direito 1 1 2
Total 1 1 2
UNIDADE DE DIVINOPOLIS
NUMERO DE VAGAS \
PROCAN | AMPLA CONCORRENCIA | TOTAL DE VAGAS
Ciéncias Bioldgicas 1 1 2
Comunicacéo Social 1 0 1
Enfermagem 1 1 2
Engenharia da Computacéo 2 2 4
Fisioterapia 1 1 2
Histéria 2 1 3
Letras 1 0 1
Matematica 1 1 2
Pedagogia 2 1 3
Psicologia 1 1 2
Total 13 9 22

UNIDADE DE FRUTAL
| NUMERO DE VAGAS |
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CURSO | PROCAN | AMPLA CONCORRENCIA |

Administragdo

Comunicacéo social

Direito

Geografia

Sistemas de Informacédo

Tecnologia de Alimentos

Tecnologia Prod.Sucroalcooleira 1

SINIGIEIENSIEIES

Total 19 1
UNIDADE DE IBIRITE
NUMERO DE VAGAS \

w

PROCAN ~ AMPLA CONCORRENCIA | TOTAL DE VAGAS

Ciéncias Bioldgicas

Letras

3
Educacao Fisica 4
2
3

Matematica

Pedagogia 4

Total 16 1
... UNIDADEDEITULUTABA
NUMERO DE VAGAS \

PROCAN | AMPLA CONCORRENCIA | TOTAL DE VAGAS

Agronomia

Ciéncias Bioldgicas

Engenharia da Computacédo

4
3
Direito 2
4
4

Psicologia

Quimica 1

Total 18 1
~ UNIDADEDEJOAOMONLEVADE
NUMERO DE VAGAS \
PROCAN | AMPLA CONCORRENCIA | TOTAL DE VAGAS

Engenharia Ambiental 2

Engenharia Civil 2 2 4
Engenharia Metalurgica 2 2 4
Engenharia de Minas 2 2 4
Total 8 8 16

UNIDADE DE LEOPOLDINA
NUMERO DE VAGAS
PROCAN | AMPLA CONCORRENCIA | TOTAL DE VAGAS

Pedagogia

Total de Vagas Unidade de Leopoldina: 04
UNIDADE DE PASSOS
‘ NUMERO DE VAGAS \
PROCAN | AMPLA CONCORRENCIA | TOTAL DE VAGAS

Agronomia 3 2 5
Biomedicina 2 1 3
Ciéncias Biol6gicas (Bac/ Lic) 5 4 9
Jornalismo 2 1 3
Design de Moda 1 1 2
Direito 1 0 1
Educacéo Fisica (Bac/Lic.) 1 1 2
Enfermagem 6 5 11
Engenharia Ambiental 1 1 2
Engenharia Civil 2 1 3
Histéria 1 0 1
Nutricdo 2 2 4
Pedagogia 1 1 2
Sistemas de Informagé&o 3 3 6
Total 31 23 54

UNIDADE DE POCOS DE CALDAS
NUMERO DE VAGAS

PROCAN AMPLA TOTAL DE
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CONCORRENCIA
Pedagogia 2
Total 2
UNIDADE DE UBA
NUMERO DE VAGAS
PROCAN AMPLA TOTAL DE
CONCORRENCIA VAGAS
Ciéncias Bioldgicas 1 2
Design de Produto 1 1 2
Quimica 1 1 2
Total 3 3 6
174 137
311
CURSO ‘ SETOR NUMERO DE VAGAS TOTAL DE
VAGAS
Administragdo ou PROPPG 01 01
Biblioteconomia
Pedagogia PROEN 05 07
Servico Social 01
Biblioteconomia 01
Design Grafico PROEX 01 03
Administracdo ou direito 02
Administracéo PLANEJAMENTO 01 03
Ciéncias Contabeis E ORCAMENTO 02
Ciéncias Contébeis FINANCEIRO 01 01
Engenharia Civil PLANEJAMENTO 02 02
FISCO E OBRAS
Administragéo TRANSPORTE E 01 01
SERVICOS
GERAIS
Gestdo Publica COMPRAS 01 01
Direito PROCURADORIA 02 02
Administracdo ou Relagdes | ASSESSORIA DE 01 03
Internacionais RELACOES
Comunicacéo Social INTERNACIONAIS 01
Administracdo ou  Relacdes 01
Internacionais ou Direito
Jornalismo ASSESSORIA DE 01 05
Relacdes Publicas COMUNICAGAO 01
Publicidade 03
Rede de Computadores INFORMATICA 04 07
Sistema de Informacéo 02
Marketing ou comunicagdo 01
Social
Administracdo, Gestdo Publica, RECURSOS 02 02
Gestdoem R.H HUMANOS
Design MINAS DESIGN 01 01
Pedagogia CPA 01 01
Total 40
CONVENIO ESCOLA INTEGRADA — UNIDADE DE IBIRITE
TOLAl AE VAGAS -.uveeniiieitieiiiieit ettt ettt etttk e e ebe e e e ane e st e e 36
TOTAL GERAL DE VAGAS ...ttt ittt sttt anaeesbe e nbaesneesane s 387

1 - Vagas PROCAN: candidatos que ingressaram na UEMG pelo Sistema de Reserva de Vagas.
2 — Vagas AMPLA CORRENCIA: candidatos que n&o ingressaram na UEMG pelo Sistema de Reserva de Vagas.
3 — Vagas Convénio Escola Integrada: candidatos da Unidade de Ibirité.
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ANEXO Il

PROPOSTA COMERCIAL PARA O PREGAO ELETRONICO N.° 2351030-04/2015
(preenchida em papel timbrado da proponente)

DADOS A CONSTAR NA PREENCHIMENTO PELO PROPONENTE
PROPOSTA

Nome empresarial

CNPJ

Endereco

Telefone/Fax

Nome do Representante
Legal

Identidade do Representante
CPF do Representante Legal
Legal

DESCRICAO DA PROPOSTA — LOTE UNICO

Valor Unitario Quantidade Valor Total
ltem 01 — SELECAO DE ESTUDANTES DE
ESCOLAS PUBLICAS OU PRIVADAS, PARA COM ICMS
ESTAGIAREM EM ORGAOS PUBLICOS, | R$ R$
CONFORME LEGISLAGAO EM VIGOR. SEM ICMS
R$ R$
Valor Total do Lote: R$

Demais informacgdes relativas ao complemento da especificagdo do servico, encontram-se disponiveis no
Anexo .

Declaro que serdo atendidas todas as condi¢cbes comerciais estabelecidas no Anexo |.

Condigdes de pagamento Conforme minuta do contrato

Declaro que nos pre¢os propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos sociais, trabalhistas
e financeiros, taxas, seguros, frete até o destino e quaisquer outros dnus que porventura possam recair
sobre o fornecimento do objeto da presente licitacdo e que estou de acordo com todas as normas da
solicitacdo de propostas e seus anexos.

Declaro que esta proposta foi elaborada de forma independente.

Data e local.

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ANEXO Il

MODELOS DE DECLARACOES

(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO

A empresa , inscrita no CNPJ sob n°

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

, portador(a) do documento de identidade n° ,

inscrito no CPF sob o n° declara, sob as penas da lei, que, até a presente

data, inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo, no presente processo licitatério, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

, de de 2015

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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(PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

DECLARAGAO DE MENORES

A , inscrita no CNPJ sob 0 ne.

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

, portador do documento de identidade n°® e

inscrito no CPF sob o n° declara, sob as penas da lei, em cumprimento ao

disposto no art. 7°, XXXIll da Constituicdo Federal, a inexisténcia de trabalho noturno, perigoso
ou insalubre por menores de 18 (dezoito) anos ou a realizagdo de qualquer trabalho por menores

de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, na forma da lei.

, de de 2015

Assinatura do Representante Legal da Empresa
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ANEXO IV

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N.°

Contrato de prestacdo de servicos que
entre si celebram o Estado de Minas
Gerais, por intermédio da Universidade

do Estado de Minas Gerais e a empresa

Contrato originario da licitagdo na modalidade de PREGAO ELETRONICO n.° 2351030-04/2015,
para Contratacdo de empresa para prestacao de servi¢cos de operacionalizagdo e gerenciamento
de programas de estagios para estudantes matriculados em cursos de ensino superior do Estado

de Minas Gerais.

Este contrato sera regido pela Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Estadual n°.
13.994, de 18 de setembro de 2001 e, n°. 44.431, de 29 de dezembro de 2006 e n°. 37.924 de

16 de maio de 1996, n° 45.035, de 02 de fevereiro de 2009, com suas alteragdes posteriores.
CLAUSULA PRIMEIRA - DAS PARTES

CONTRATANTE

Orgéo ou Entidade:

Endereco:

CNPJ:

Representante Legal:

CONTRATADA

Nome empresarial:

Endereco:
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CNPJ:
Representante Legal:
Clausula Segunda - DO OBJETO

Este contrato tem por objeto Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de
operacionalizagéo e gerenciamento de programas de estagios para estudantes matriculados em
cursos de ensino superior do Estado de Minas Gerais, , de acordo com as especificagfes e
detalhamentos do ANEXO | do PREGAO ELETRONICO ne. 2351030 04/2015 que, juntamente
com a proposta da CONTRATADA, passam a integrar este instrumento, independentemente de

transcrigao.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO

O preco global do presente contrato é de R$ ( ), no
gual j& estdo incluidas todas as despesas especificadas na proposta da CONTRATADA, sendo

0(s) seguinte(s) preco(s) unitario(s) por item:

LOTE UNICO

ITEM ESPECIFICACAO QUANT | UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)

Seguro contra acidentes pessoais, para
01 estudantes em aulas préticas, pesquisa| 01

e extensao.

TOTAL DO LOTE (R$)

PRECO GLOBAL (R$)

Paragrafo unico: O valor do presente contrato podera ser reajustado em periodo nao inferior a
12 (doze) meses, contados da assinatura deste termo ou do Ultimo reajuste, pelo INPC (indice

Nacional de Precos ao Consumidor) ou outro que venha a ser fixado pelo Governo Federal.
CLAUSULA QUARTA - DO LOCAL E DO RECEBIMENTO

A CONTRATADA obriga-se a executar 0 objeto descrito no Anexo | do Edital do pregédo n°.
2351030 02/2015, imediatamente, a partir da publicacdo do contrato, no endereco indicado no

Anexo |.
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| — A execucao do objeto dar-se-& nas condicdes estabelecidas no Anexo | mediante solicitacao
do gestor do contrato.

I — O recebimento do objeto, pelo CONTRATANTE, dar-se-4 por meio dos seguintes
procedimentos, observando o disposto no art. 74 da Lei Federal n°. 8.666/93:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do objeto com as
especificagbes contidas no Anexo |, e, encontrada alguma irregularidade, sera fixado prazo para
correcdo pela CONTRATADA;

b) definitivamente, mediante a verificacdo do atendimento as especificacdes contidas no

Anexo | e consequente aceitacdo, observado o disposto no art. 10 do Decreto n°. 37.924/96.

Il — Havendo necessidade de corre¢do por parte da CONTRATADA, os prazos de pagamento
seréo suspensos e sera considerado o fornecimento em atraso. Fica a CONTRATADA sujeita a
aplicacdo de multa sobre o valor considerado em atraso e, conforme o caso, a outras sangdes

estabelecidas na Lei e neste instrumento.

IV — Em caso de irregularidade ndo sanada pela CONTRATADA, o CONTRATANTE reduzira a

termo os fatos ocorridos para aplicagéo de sangoes.
CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado, mensalmente através do Sistema Integrado de Administracao
Financeira - SIAFI/MG, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrénico, a
crédito do beneficiario em um dos bancos credenciados pelo Estado, no prazo de 30 (trinta) dias
corridos da data do recebimento definitivo, com base nos documentos fiscais devidamente
conferidos e aprovados pelo CONTRATANTE.

a) O pagamento sera realizado considerando o niUmero de estagiarios no més.

b) Conceder a bolsa-auxilio mensal ao estagiarios, em até 48 (quarenta e oito) horas apos a

confirmacao do recebimento do pagamento pela UEMG.

| - Como comprovante de despesa serd aceito o Documento Auxiliar de Nota Fiscal Eletrénica

(Danfe) ou as primeiras vias da Nota Fiscal, conforme o caso.

Il - O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo gestor.

40

Cidade Administrativa de Minas Gerais
Endereco: Rodovia Prefeito Américo Gianetti, s/n, 8° andar, Prédio Minas — Belo Horizonte — MG



UNIVERSIDADE
DO ESTADO DE MINAS GERAIS | ueme

Geréncia de Compras

Il - As Notas Fiscais que apresentarem incorre¢cdes serdo devolvidas a CONTRATADA e o
prazo para 0 pagamento passara a correr a partir da data da reapresentacdo do documento,
considerado valido pelo CONTRATANTE.

§ 1° O pagamento fica condicionado a regularidade da CONTRATADA perante o CAGEF,
garantindo a manutencgao dos requisitos de habilitagéo previstos no Edital.

8§ 2° Na hipo6tese de irregularidade no CAGEF, a CONTRATADA devera regularizar sua situagao
perante o cadastro. O prazo para pagamento sera interrompido, reiniciando a contagem a partir

da data de sua regularizacéo.
CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
A despesa decorrente desta contratagcdo correrd por conta da dotacdo orgcamentaria:

2351.12.364.140.4235.0001.339039.52.0.10.1
2351.12.364.140.4246.0001.339039.52.0.10.1

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES
Constituem obrigagfes das partes:
§ 1°- DO CONTRATANTE

| - fiscalizar e avaliar a execucdo do contrato, através de agente previamente designado,
podendo recusar o material entregue em desacordo com as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA;

- comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer irregularidade,
imprecisdo ou desconformidade verificada na execucdo do contrato, assinalando-lhe prazo para

gue a regularize sob pena de serem-lhe aplicadas as sanc¢@es legais e contratuais previstas;
[l - promover o recebimento provisdrio e o definitivo no prazo fixado;
IV- efetuar o pagamento no prazo fixado neste contrato.

V - Informar a CONTRATADA as oportunidades de estagio disponiveis, conciliando suas
condicbes com as exigidas pelas Instituicbes de Ensino;

VI - Receber os estudantes encaminhados pela Contratada, para informa-los sobre as
condicOes de realizacdo do estagio;
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VII - Comunicar a CONTRATADA o nome dos estudantes que efetivamente realizardo o
Estéagio.

VIII - Celebrar com os estudantes os respectivos Termos de Compromisso de Estagio com
anuéncia da CONTRATADA;

IX - Informar, mensalmente, a CONTRATADA, a frequéncia dos estudantes ao estagio;

X - Efetuar o pagamento mensal a Contratada referente aos servigos contratados;

XI - Ensejar ao estagiario atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

XII - Nao desviar a funcao do estagiario, a qual foi pré-estabelecida, ou exceder em sua carga
horéria de estagio;

XIII - Informar a Contratada no altimo dia atil de cada més, através de formulario proprio (folha
de frequéncia), registrando as eventuais auséncias, faltas, atrasos e/ou omissdes do estagiario
gue impliguem na emisséo da Nota Fiscal Fatura para efeito de pagamento com as possiveis e
devidas deducgbes

XIV - Assinar ap6s andlise juridica, os documentos legais providenciados pela Contratada;

XV - Cumprir todas as responsabilidades, como Concedente, indicados nos Acordos de
Cooperacao e Termos de Compromisso de Estagio celebrados com os estagiarios;

XVI - Informar a Contratada, de imediato, sempre que identificada(s) irregularidade(s) na
conduta do estagidrio, para as necessarias providéncias legais;

XVIl - Participar da sistematica de acompanhamento, supervisdo e avaliacdo dos estagios,

fornecendo dados a Contratada, quando solicitado.
8§ 2° - DA CONTRATADA
|- mobilizar e disponibilizar todos 0s recursos necessarios a prestacao dos servicos;

- prestar os servicos que compdem o0 objeto deste contrato, nas condi¢cdes estabelecidas

pelo Anexo | do Edital,
Il - cumprir as ordens de servico emitidas pelo CONTRATANTE;
IV - cumprir todas as normas técnicas aplicaveis para a boa execucao dos servicos;

V - providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE

guanto a execuc¢do dos servicos;
VI -  responsabilizar-se por todas as despesas envolvidas na prestacdo de servigos;

VII - iniciar os servicos no prazo fixado pelo CONTRATANTE, em exato cumprimento as

especificagdes do Anexo | do Edital;
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VIII - observar os horérios determinados pelo CONTRATANTE;
IX-  fornecer todas as informacoes solicitadas pelo CONTRATANTE no prazo determinado;

X- disponibilizar ao CONTRATANTE os contatos (telefone, endereco, e-mail, radio, etc.) dos
responsaveis pela execugéo dos servi¢os;

XI - manter os dados cadastrais atualizados junto ao CONTRATANTE;

XII - manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagdo exigidas na licitacéo;

Xl - arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados, contratados ou

prepostos envolvidos na execucgdo do contrato;

XIV - responsabilizar-se, civil e criminalmente, por quaisquer danos ou prejuizos causados por
acdo ou omissdo de seus empregados, contratados ou prepostos envolvidos na execugdo do

contrato;

XV - promover, em seu proprio nome e as suas expensas, as medidas judiciais ou
extrajudiciais necessarias para reparar 0s danos e prejuizos causados, sendo de sua
responsabilidade eventuais reclamacgdes civeis, criminais ou trabalhistas que possam surgir em

decorréncia do evento danoso;

XVI - exercer a fiscalizagdo necessaria ao perfeito cumprimento do contrato,

independentemente da fiscalizacdo exercida pelo CONTRATANTE;

XVII - manter um arquivo organizado com todos os documentos relacionados a este contrato,
tais como ordens e recomendacdes expedidas pelo CONTRATANTE, registros de manutencao e

de fatos relevantes;

XVIIl - a CONTRATADA nao podera justificar o descumprimento de qualquer obrigacdo por

inadequacdo de seu planejamento ou por falta de recursos;

XIX - responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as normas estatuidas pela legislacédo
trabalhista, social e previdenciéria, tanto no que se refere a seus empregados, como a
contratados e prepostos, responsabilizando-se, mais, por toda e qualquer autuacdo e
condenacdo oriunda da eventual inobservancia das citadas normas, ai incluidos acidentes de

trabalho, ainda que ocorridos nas dependéncias do CONTRATANTE. Caso esta seja chamada a
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juizo e condenada pela eventual inobservancia das normas em referéncia, a CONTRATADA
obriga-se a ressarci-la do respectivo desembolso, ressarcimento este que abrangera despesas
processuais e honorarios de advogado arbitrados na referida condenacéo;

XX - Relacionar-se com instituicdes de ensino superior localizadas em Minas Gerais e com elas
celebrar contratos especificos, contendo as condi¢cbes exigidas pelas mesmas para a
caracterizacao e definicdo dos estagios de seus alunos;

XXI - Informar a CONTRATANTE a relagao das instituicdes mencionadas na alinea “a”;

XXII - Obter da CONTRATANTE, a relacdo das oportunidades de estagio possiveis de serem

concedidas, com a identificacdo dos respectivos cursos;

XXIIlI - Diligenciar para que a CONTRATANTE preencha a autorizagdo para elaboragdo do
Termo de Compromisso de Estagio informando o nome dos estudantes que efetivamente irdo

realizar as atividades de Estagio;

XXIV - Diligenciar para que a CONTRATANTE, a Instituicdo de Ensino e o Estudante assinem o
respectivo Termo de Compromisso de Estagio, bem como outros documentos necessarios a

formalizag&o do processo de estagio;

XXV - Preparar toda a documentacao legal referente ao estagio, bem como efetivar o respectivo

Seguro Contra Acidentes Pessoais em favor dos estagiérios.;

XXVI - Encaminhar semestralmente a CONTRATANTE, o relatério de acompanhamento de

estagio;

XXVII - Comunicar, imediatamente, a CONTRATANTE qualquer anormalidade na prestacdo do

servico;

XXVIII - Indicar representante junto a8 CONTRATANTE para tratar de assuntos relacionados aos
servicos contratados, acompanhar e validar sua execucao, além de atestar as alteracdes e/ou

implementacgdes;

XXIX - Reportar formalmente a CONTRATANTE ocorréncias relevantes que possam alterar e/ou

impactar os prazos estabelecidos;

XXX - tratar com total sigilo os documentos, dados e informac¢fes que Ihe forem fornecidos ou

mesmo por ela elaborados, em virtude dos servigos ora contratados;
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XXXI - Elaborar toda documentacgédo, planilhas e afins acerca do acompanhamento sistemético
do estagiario nas dependéncias das unidades académicas (Interior, Capital e Reitoria) da
UEMG, desde a sua admisséo até o seu desligamento, envolvendo todos os atos praticados

entre as partes, tais como:

a) sistematica de organizacao, orientacdo e supervisao entre a Contratada e a Contratante;

b) gréficos sintéticos de avalia¢do do estagiario;

c) folha de frequéncia;

d) anotacdo de ocorréncia,

e) declaragfes, atestados entre outros.

XXXII - Contratar apélice de seguro e encaminhar cépia do referido contrato a Contratante;
XXXIII - Realizar, diante da necessidade e oportunidade, a administragdo de novos estagiarios;

XXXIV - Apresentar a fatura mensal com os originais dos formularios das folhas de frequéncia,

para a conferéncia, atesto e pagamento, até o 5° més subsequente ao da realiza¢do do estagio;
XXXV - Realizar o pagamento dos estagiarios, utilizando os recursos financeiros do repasse;

XXXVI - Enviar os comprovantes de pagamentos dos estagiarios ao Departamento de Recursos

Humanos da Contratante em até 10 (dez) dias Uteis;

XXXVII - Manter um canal de comunicacdo com as unidades académicas e Reitoria, onde

atuardo os estagiarios com o nome da pessoa responsavel;

XXXVIII - Tomar todas as providéncias pertinentes nas ocorréncias de prorrogacées de Termo

de Compromisso de Estagio, bem como na substituicdo de estagiarios;

XXXIX Os valores referentes a bolsa-estagio e auxilio transporte, repassados mensalmente a
CONTRATADA, deverdo ser integralmente depositados em espécie na conta bancéaria dos
estagiarios contratados, impreterivelmente até o 5° dia Gtil de cada més, sob pena de sancdes

administrativas.

XL - Intermediar convénios entre a UEMG e as instituicbes de ensino superior do Estado de

Minas Gerais;
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XLI - Emitir relatérios de acompanhamento de estagios, os quais serdo preenchidos pelos

estudantes-estagiarios, semestralmente, junto as Instituicbes de Ensino.
CLAUSULA OITAVA - DAS SANCOES

O atraso e a inexecugdo parcial ou total do contrato caracterizam descumprimento das

obriga¢cBes assumidas e permitem a aplicacdo das seguintes san¢des pelo CONTRATANTE:
| - adverténcia por escrito;
Il - multa, nos seguintes limites maximos:

a) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do

fornecimento nao realizado;

b) 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso de recusa da CONTRATADA em

efetuar o refor¢o de garantia;

c) 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento nao realizado, no caso de atraso superior
a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o torne improprio ao

uso a que € destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificagdes contratadas.

Il - suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, de acordo com os prazos estabelecidos no art. 26, § 1°, do Decreto Estadual n°.
44.431/2006;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica, no prazo
minimo de 02 (dois) e maximo de 05 (cinco) anos, conforme dispbe o art. 12 da Lei Estadual n°.
14.167/2002.

8§ 1° S&o consideradas situacOes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial das

obriga¢Bes contratuais:

| - ndo atendimento as especificacdes técnicas relativas a bens, servicos ou obra prevista em

contrato ou instrumento equivalente;

Il - retardamento imotivado de fornecimento de bens, da execucdo de obra, de servico ou de

suas parcelas;

Il - paralisag&o do servigo ou de fornecimento de bens, sem justa causa e prévia comunicagéo a

Administracdo Publica Estadual;
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IV - entrega de mercadoria falsificada, furtada, deteriorada, danificada ou inadequada para o

uso, como se verdadeira ou perfeita fosse;
V - alteracéo de substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida;
VI - prestagéo de servigo de baixa qualidade;

§ 2° A sancao de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sanc¢des previstas nesta

clausula.

§ 3° A multa sera descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos eventualmente
devidos pela CONTRATADA.

§ 4° A aplicacdo das sancgbes observard o devido processo administrativo, respeitando-se a
ampla defesa e o contraditério de acordo com o disposto na Lei Estadual n°. 14.184/2002 e no
Decreto Estadual n°. 44.431/2006.

§ 5° As sancdes relacionadas nos incisos Ill e IV do 8§ 1° serdo obrigatoriamente registradas no
Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracdo Publica
Estadual - CAFIMP.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO

A fiscalizacdo da execucdo do contrato serd exercida por agente do CONTRATANTE,
devidamente designado para tanto, ao qual competira zelar pela perfeita execucao do objeto, em
conformidade com o previsto no Anexo | do Edital, na proposta da CONTRATADA e neste

instrumento.

8 1° Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucdo do
contrato, o agente fiscalizador dard ciéncia a CONTRATADA, por escrito, para adocao das

providéncias necessarias para sanar as falhas apontadas.

§ 2° - A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecuc¢des ou desconformidades havidas na
execucdo do objeto, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aquelas provenientes de

vicio redibitorio, como tal definido pela lei civil.

§ 3° - O CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, o objeto da
contratagdo, caso o mesmo afaste-se das especificacdes do Edital, seus anexos e da proposta
da CONTRATADA.
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CLAUSULA DECIMA - DA VIGENCIA

Este contrato tem vigéncia por 12 (doze) meses, a partir da publicacdo do seu extrato na
imprensa oficial, podendo ser prorrogado nos termos do art. 57, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS ALTERACOES

O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo art. 65 de Lei n.° 8.666/93,
desde que devidamente fundamentado e autorizado pela autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO
De acordo com o art. 79 da Lei n°. 8.666/93, a rescisdo do Contrato podera ser:

| - por ato unilateral e escrito da Administracdo nos casos enumerados nos incisos | a XIl e XVII

do artigo 78 da supracitada Lei;

Il - amigavel, por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo respectivo, desde que

haja conveniéncia para a Administracao;
[l - judicial, nos termos da legislagéo.

8 1° Na hip6tese de a rescisdo ser procedida por culpa da CONTRATADA, fica o
CONTRATANTE autorizada a reter a garantia do contrato e/ou pagamentos eventualmente

devidos, até o limite do valor dos prejuizos comprovados.

8 2° Quando a rescisao ocorrer com base nos incisos Xll a XVII do art. 78 da Lei n°. 8.666/93,
sem que haja culpa da CONTRATADA, serd esta ressarcida dos prejuizos regularmente

comprovados que houver sofrido.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS DISPOSICOES FINAIS

I - A tolerdncia com qualquer atraso ou inadimpléncia por parte da CONTRATADA néo

importard, de forma alguma, em alteracdo contratual.

Il - E vedado & CONTRATADA subcontratar total ou parcialmente o fornecimento do objeto deste

pregéo.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO

A CONTRATANTE providenciara a publicagdo do extrato do contrato na Imprensa Oficial de
Minas Gerais, em obediéncia ao disposto no paragrafo Unico do art. 61 da Lei Federal n.°
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

As partes elegem o foro da Comarca de Belo Horizonte para dirimir quaisquer dividas ou litigios
decorrentes deste Contrato.

E por estarem ajustadas, firmam este instrumento em 02 (duas) vias, de igual teor, juntamente

com as testemunhas que também o assinam.

Belo Horizonte, de de 2015.
CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHA 1 TESTEMUNHA 2
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